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PREGAO PRESENCIAL N° 09/2020
PROCESSO N° 588/2020
EDITAL N2 09/2020

LICITACAO DIFERENCIADA - EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESAS E/OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE,
CONFORME LEI COMPLEMENTAR N2 123 DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006 E SUAS ALTERAGOES.

ORGAO INTERESSADO: SETOR ADMINISTRATIVO

TIPO DE LICITACAO: Menor Prego
REGIME DE EXECUCAO: Empreitada por preco global

AMPARO LEGAL: ESTE CERTAME SERA REGIDO PELA LEI FEDERAL N2 10.520, DE 17 DE JULHO DE 2.002, E PELOS
DECRETOS MUNICIPAIS N2 3.802/2009, APLICANDO-SE, SUBSIDIARIAMENTE, NO QUE COUBEREM, AS DISPOSIGOES
DA LEI FEDERAL N2 8.666, DE 21 DE JUNHO DE 1.993 E SUAS ALTERAGOES E LEI COMPLEMENTAR N 123, DE 14 DE
DEZEMBRO DE 2.006, ALTERADA PELA LEI COMPLEMENTAR N2 147 DE 7 DE AGOSTO DE 2.014 E PELA LEI
COMPLEMENTAR N2 155 DE 27 DE OUTUBRO DE 2.016.

Inicio da Abertura dos envelopes: as 08h:30min horas do dia 19 de junho de 2020.

LOCAL: SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE ITAPOLIS — “EDIFIiCIO VICENTE PALMITESTA”
Rua Odilon Negrao, n2 917 - Centro — CEP 14900-000

PABX: (16) 3263-9494

E-MAIL: licitacao.itapolis@gmail.com

O SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE ITAPOLIS, Estado de S3o Paulo, representado
pela COMISSAO DE LICITACOES E PREGOEIRO, torna publico, para conhecimento dos interessados, que se
encontra aberta licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL, com a seguinte finalidade: “Contratagdo de
empresa especializada em prestagao de servigos de emissdao de mapa de riscos ambientais, elaboragao de PPRA,
elaboragao de PCMSO, emissdao de LTCAT e Laudo Ergondomico para o quadro de funcionarios do Servigo
Auténomo de Agua e Esgoto de Itapolis”, conforme solicitacdo do RH do SAAE de Itapolis, regido pela Lei Federal
n2 10.520, de 17 de julho de 2002, aplicando-se subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢cdes da Lei Federal
n2 8.666 de 21 de junho de 1993, com alteracGes posteriores, e demais normas regulamentares aplicaveis a
espécie.

01 — OBJETO DA LICITAGAO

1.1. - A presente licitagdo tem por objeto a contratagdo de empresa especializada em prestagdo de servigos de
emissao de mapa de riscos ambientais, elaboragao de PPRA, elaboragdo de PCMSO, emissao de LTCAT e Laudo
Ergonémico para o quadro de funciondarios do SAAEI, conforme solicitagdo do RH, consoante as especificagGes
constantes deste instrumento convocatério e do que mais consta da Planilha/Proposta — Anexo Il e no Termo de
Referéncia — Anexo I.

02 - DA PARTICIPACAO

2.1 - Somente poderdo participar do certame, MICROEMPRESAS E/OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE,
qualificadas como tais nos termos do art. 32 da Lei Complementar n2 123/2006, que facam parte do ramo de
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atividade pertinente ao objeto da contratagdo que preencherem as condi¢cdes de credenciamento constantes
deste Edital.

2.2 - Para fins de participacdo do certame, a empresa deverd apresentar declaragdo de Microempresa ou Empresa
de Pequeno Porte a ser elaborada de acordo com o Modelo estabelecido no Anexo VI deste Edital, a ser

apresentada fora dos Envelopes n21 (Proposta) e 2 (Habilitacdo).

2.2.1 - A ndo apresentagdo da Declaragdo especificada no item anterior implicara na ndo aplicabilidade das Leis
Complementares n2 123/2006, 147/2014 e 155/2016, n3do podendo a(s) licitante(s) usufruir(em) de seu(s)

beneficio(s) e implicard o impedimento de participar da licitacdo.

2.3 - Ndo sera permitida a participagdo de empresas:
2.3.1. Estrangeiras que ndo funcionem no Pais;
2.3.2. Reunidas sob a forma de consoércio, qualquer que seja sua forma de constituicdo;

2.3.3. Suspensas temporariamente para licitar e impedidas de contratar com este Municipio de Itdpolis nos termos
do inciso Ill do artigo 87 da Lei Federal n2 8.666/93 e suas alteragdes;

2.3.4. Declaradas inidoneas pelo Poder Publico e ndo reabilitadas;
2.3.5. Impedidas de licitar e contratar com este Municipio de Itapolis nos termos do artigo 72 da Lei n2 10.520/02;
2.3.6. Impedidas de licitar e contratar nos termos do artigo 10 da Lei 9.605/98.

2.3.7. Seja a que titulo for, servidor publico municipal de Itapolis/SP.

03 — DO CREDENCIAMENTO

3.1 - Para o credenciamento deverao ser apresentados os seguintes documentos:

a) Tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro
comercial, registrado na Junta Comercial, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir
obrigacGes em decorréncia de tal investidura;

b) Tratando-se de procurador, o instrumento de procuragdo publica ou particular da qual constem poderes
especificos para formular lances, negociar preco, interpor recursos e desistir de sua interposi¢do e praticar todos
os demais atos pertinentes ao certame, acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados na
alinea "a", que comprove os poderes do mandante para a outorga.

3.2 - O representante legal e o procurador deverdo identificar-se exibindo documento oficial de identificagdo que
contenha foto.

3.3 - Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada.

3.4 - A auséncia do Credenciado, ou da documentacédo referida ou a sua apresenta¢cdo em desconformidade com
as exigéncias previstas ndo implicara a desclassificacdo do licitante, mas o impedira de dar lances e de manifestar-
se no certame contra decisdes tomadas pelo Pregoeiro. Entretanto, essas irregularidades poderdo ser sanadas até
o0 momento da decisdo sobre o encerramento do credenciamento, inclusive com o envio do documento correto via
e-mail.

04 — DA FORMA DE APRESENTACAO DA DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITAGAO, DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
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4.1 - A declaragdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo de acordo com modelo estabelecido no
Anexo IV do Edital devera ser apresentada fora dos Envelopes n% 1 e 2.

4.2 - A proposta e os documentos para habilitacdo deverdo ser apresentados, separadamente, em 02 envelopes
fechados e indevassdveis, contendo em sua parte externa, além do nome da proponente, os seguintes dizeres:

AO SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE ITAPOLIS
ENVELOPE N2 1 - PROPOSTA COMERCIAL
Pregdo Presencial n2 09/2020 - Processo n2 588/2020

Licitante: ..... ....(razdo social).....cccccvveeecrreennns
Enderego:......ccceecuveeenns Cidade.:................. UF
CNPJ/MF...uveeeeeecrieeceeeereenen. ] SO

AO SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE ITAPOLIS
ENVELOPE N2 2 — HABILITACAO
Pregdo Presencial n2 09/2020 - Processo n2 588/2020

Licitante: ............ (razdo social)...c.cceeveerveennnennee
Enderego:......ccceeuees Cidade:....cccceeueene UF.......
CNPJ/MF..oiieieiieiens | R

4.3 - A proposta devera ser elaborada em papel timbrado da empresa em conformidade com modelo Anexo II,
redigida em lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, com suas paginas numeradas
seqliencialmente, sem rasuras, emendas, borrées ou entrelinhas e ser datada e assinada pelo representante legal
da licitante ou pelo procurador, ou ainda elaborada no préprio Anexo Il deste edital, juntando-se a procuracdo,
caso esta ndo tenha sido apresentada no momento do credenciamento.

4.4 - Os documentos necessdrios a habilitagdo poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de
cOpia autenticada por Cartério competente, ou publicagdo em érgdo de imprensa oficial.

05 — DO CONTEUDO DO ENVELOPE PROPOSTA

5.1 - A proposta de prego podera ser apresentada em conformidade com o Anexo Il — Planilha de Especificagdes
Técnicas/Proposta, respeitando-se o disposto no Anexo | — Termo de Referéncia deste Edital, sendo elaborada em
papel timbrado da proponente e devendo estar acompanhada dos seguintes elementos:

a) razdo social, CNPJ, inscri¢do estadual e o numero de ordem do presente pregdo presencial;

b) preco unitario e total, em moeda corrente nacional, em algarismos, com no maximo duas casas decimais,
sendo desprezadas as demais, apurado a data de sua apresentacdo, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro
ou previsao inflacionaria. Nos pregos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos,
como por exemplo: transportes, tributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas,
relacionadas com o fornecimento do objeto e prestacdo de servigos da presente licitacdo;

c) devera ser apresentada datilografada ou digitada, respeitado o vernaculo, sem emendas nem rasuras; ao final
ser identificada e assinada pelo representante legal da licitante ou pelo procurador, neste caso, juntando-se a
procuragao;

d) prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias contados da data de encerramento
da licitacao;

5.2 - Depois de aberta, a proposta se acha vinculada ao processo pelo seu prazo de validade, ndo sendo permitida
sua retirada ou a desisténcia de participagdo por parte do proponente.
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5.3 - Apresentada a proposta, o proponente estara automaticamente aceitando e se sujeitando as cldusulas e
condigcGes do presente Edital.

5.4 - Se por falha do proponente a proposta ndo indicar o prazo de sua validade, esta sera considerada valida por
60 (sessenta) dias independentemente de qualquer outra manifestagdo.

5.5 - Apds a adjudicacdo, o vencedor deverd apresentar a proposta atualizada com o valor adjudicado, no modelo
do Anexo Il, no prazo maximo de 03 (trés) dias, sob pena de ser desclassificado.

5.6 - O Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Itapolis ndo aproveita o crédito de ICMS (Imposto Sobre Circulacdo
de Mercadorias e Servigos) e, portanto, ndo é responsavel pelo recolhimento deste diferencial.

06 — DO CONTEUDO DO ENVELOPE “DOCUMENTOS PARA HABILITACAO”

6.1 - O Envelope "Documentos de Habilitagdo", nos termos do item 4.4, devera conter os documentos a seguir:

6.1.1 - HABILITACAO JURIDICA

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial, em se
tratando de sociedade empresdria;

c) Documentos de eleigdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por agdes, acompanhados da
documentagdao mencionada na alinea “b”, deste subitem;

d) Ato constitutivo devidamente registrado no Cartdrio de Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de
sociedades simples, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizagdo e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente,
tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, quando a atividade assim o exigir.

7.1.1.1 — Os documentos relacionados nas alineas "a" a "d" deste subitem 7.1.1 ndo precisardo constar do
Envelope “Documentos de Habilitacdo", se tiverem sido apresentados para o credenciamento neste Pregdo.

6.1.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

6.1.2.1 - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

6.1.2.2 - Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, se houver, relativo a sede da
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

6.1.2.3 - Provas de regularidade, em plena validade, para com:
6.1.2.3.1 - a Fazenda Estadual e Municipal.

6.1.2.3.1.1 — Para comprovagdo de regularidade junto a Fazenda Estadual serdo considerados os débitos
INSCRITOS EM DiVIDA ATIVA.

6.1.2.3.1.2 - Para comprovacdo de regularidade junto a Fazenda Municipal serdo considerados os débitos
MOBILIARIOS.
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6.1.2.4 — Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com Efeito de Negativa, relativa a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido;

6.1.2.5 - o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS.
6.1.2.6 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao de
certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovado pelo Decreto-Lei n®.

5.452 de 12 de maio de 1943 (Incluido pela Lei n2. 12.440, de 2011).

6.1.2.7. - As certidGes acima mencionadas poderdo ser substituidas pela Certiddo Positiva de Débitos com efeito
Negativo.

6.1.3 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

6.1.3.1 - Certiddo negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

6.1.3.2 — Certiddo negativa de recuperacdo judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica;

6.1.3.2.1 — Nas hipoteses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve a licitante apresentar comprovante de
homologacdo/deferimento pelo juizo competente do plano de recuperagdo judicial/extrajudicial em vigor
(SUMULA 50 — TCE/SP).

6.1.4 - OUTRAS COMPROVACOES

6.1.4.1 - Declaracdo da licitante, elaborada em papel timbrado e subscrita por seu representante legal, de que se
encontra em situagdo regular perante o Ministério do Trabalho, nos termos do disposto no inciso XXXIII do artigo
72 da Constituicdo Federal, conforme Anexo V deste Edital.

6.1.5 — QUALIFICACAO TECNICA

6.1.5.1 - As empresas licitantes que tenham interesse no objeto licitado deverdo apresentar a seguinte
documentacdo relativa a qualificagcdo técnica:

a) Comprovagdo de aptiddo, mediante atestado(s) de capacidade técnica fornecidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado distinta(s), ndo pertencentes ao grupo da licitante, emitidos em papel timbrado,
comprovando aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto da
presente licitagao.

07— DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

7.1 — No horario e local indicado no preambulo, serd aberta a sessdo de processamento do Pregdo, iniciando-se
com o credenciamento dos interessados em participar do certame.

7.2 — Apds os respectivos credenciamentos, as licitantes entregardo ao Pregoeiro a declaracdo de pleno
atendimento aos requisitos de habilitagdo, de acordo com o estabelecido no Anexo IV do Edital e, em envelopes
separados, a proposta de pregos e os documentos de habilitagdo.

7.3 - Em seguida, o pregoeiro iniciard a abertura do primeiro envelope contendo a proposta, estando encerrada a
possibilidade de admissdo de novos participantes no certame. A analise das propostas pelo Pregoeiro visara ao

atendimento das condi¢Ges estabelecidas neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a) cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e condig¢des fixados no Edital;
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b) do licitante ndo considerado, nos termos da lei, microempresa ou empresa de pequeno porte.

¢) Que contiverem cotagdo de objeto diverso daquele constante neste edital.

7.4 — No tocante aos pregos, as propostas serdo verificadas quanto a exatiddo das operagGes aritméticas que
conduziram ao valor total orgado, procedendo-se as corre¢des no caso de eventuais erros, tomando-se como
corretos os pregos unitdrios. As corre¢des efetuadas serdo consideradas para apuragdo do valor da proposta.

7.5 — Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais licitantes.

7.6 — As propostas ndo desclassificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com observancia dos seguintes
critérios:

a) sele¢do da proposta de menor prego e das demais com pregos até 10% (dez por cento) superiores aquela;

b) ndo havendo pelo menos 03 (trés) propostas na condi¢cdo definida na alinea anterior, serdo selecionadas as
propostas que apresentarem os menores pregos, até o maximo de 03 (trés). No caso de empate nos pregos, serdo
admitidas todas as propostas empatadas, independentemente do numero de licitantes.

7.6.1 — Para efeito de sele¢ao sera considerado o menor prego global.

7.7 — O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular lances de forma
sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e os demais em ordem decrescente de valor, decidindo-
se por meio de sorteio no caso de empate de precos.

7.7.1 — A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posicdao na ordenagdo de lances em relagdo aos
demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo completa da ordem de lances.

7.8 — Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de menor preco,
observada a reducdo minima entre os lances de 1,0% (um por cento) aplicavel inclusive em relagdo ao primeiro.

7.9 — A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa declinarem da
formulagdo de lances.

7.10 — Ap0ds este ato, serdo classificadas, na ordem crescente de valores, as propostas nao selecionadas por conta
da regra disposta no item 7.6.”a” e aquelas selecionadas para a etapa de lances, considerando-se para estas, o
ultimo preco ofertado.

7.11 - O pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a redu¢do do preco.

7.12 — Apds a negociagdo, o Pregoeiro examinard a aceitabilidade do menor prego, decidindo motivadamente a
respeito.

7.12.1 — A aceitabilidade serd aferida a partir dos precos de mercado vigentes na data da apresentacdo das
propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo érgao licitante, que sera juntada aos autos por ocasido do
julgamento.

7.13 — Considerada aceitdvel a oferta de menor prego, sera aberto o envelope contendo os documentos de
habilitacdo de seu autor.

7.14 — Eventuais falhas, omissGes ou outras irregularidades nos documentos de habilitagdo poderdo ser sanadas na

sessdo publica de processamento do Pregdo, até a decisdo sobre a habilitacdo, inclusive mediante verificacdo
efetuada por meio eletronico habil de informacdes.
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7.14.1 — A verificagdo sera certificada pelo Pregoeiro e deverdo ser anexados aos autos os documentos passiveis de
obtengdo por meio eletronico, salvo impossibilidade devidamente justificada.

7.14.2 — A Administragdo ndo se responsabilizard pela eventual indisponibilidade dos meios eletrénicos, no
momento da verificagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo apresentados os documentos alcangados
pela verificagdo, a licitante sera inabilitada.

7.15 — Constatado o cumprimento dos requisitos e condi¢cdes estabelecidos no Edital, a Licitante sera habilitada e
declarada vencedora do certame.

7.16 — A comprovacdo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte somente sera
exigida para efeito de assinatura do contrato;

7.16.1 — As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo neste certame, deverdo
apresentar toda documentacgdo exigida para fins de comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que
esta apresente alguma restricao;

7.16.2 — Havendo alguma restricdo na comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o prazo
de cinco dias uteis, a contar do momento em que for declarado o vencedor do certame, prorrogdvel por igual
periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizagdao da documentagao, pagamento ou parcelamento
do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

7.16.3 — A ndo-regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem 7.16.2, implicard na decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢Oes previstas neste Edital, procedendo-se a convocagdo dos licitantes
para, em sessdo publica, retomar os atos referentes ao procedimento licitatorio.

7.17 — Ocorrendo a habilitagdo na forma indicada no item 7.16.1, a sessao publica serd suspensa pelo Pregoeiro,
observados os prazos previstos no item 7.16.2, para que a licitante vencedora possa comprovar a regularidade
fiscal e trabalhista.

7.18 — Por ocasido da retomada da sessdo, o Pregoeiro decidirda motivadamente sobre a comprovagdo ou n3o da
regularidade fiscal e trabalhista, ou sobre a prorrogacdo de prazo para a mesma comprovagao.

7.19 — Se a oferta ndo for aceitdvel, se a licitante desatender as exigéncias para a habilitacdo, ou ndo sendo
saneada a irregularidade fiscal e trabalhista, o Pregoeiro, respeitada a ordem de classificagdo, examinara a oferta
subsequente de menor prego, negociard com o seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo,
verificara as condi¢cGes de habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitavel cujo autor
atenda os requisitos de habilitagdo, caso em que sera declarado vencedor.

08 — DO RECURSO, DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

8.1 — No final da sessdo, a licitante que quiser recorrer deverd manifestar imediata e motivadamente a sua
intencdo, abrindo-se entdo o prazo de 03 (trés) dias para apresentacdo de memoriais devendo ser protocolados no
atendimento da Autarquia, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para apresentar contrarrazes em
igual numero de dias, que comegardo a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos.

8.2 — A auséncia de manifestagdo imediata e motivada da licitante importara: a decadéncia do direito de recurso, a
adjudicacdo do objeto do certame pelo Pregoeiro a licitante vencedora e o encaminhamento do Processo a

autoridade competente para a homologacao.

8.3 — Interposto o recurso, o Pregoeiro poderd reconsiderar a sua decisdo ou encaminha-lo devidamente
informado a autoridade competente.
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8.4 — O recurso terad efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidagdo dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

8.5 - A adjudicacdo sera feita pelo menor preco por global desta licitacdo.

8.6 — Nos eventuais recursos, a Recorrente deverd observar o seguinte:

8.6.1 — Somente serdo validos os documentos originais;

8.6.2 — As razGes deverdo ser protocoladas devidamente assinadas por seus subscritores na sede do Servigo
Auténomo de Agua e Esgoto de Itapolis, na Rua Odilon Negrdo, n2 917 — Centro — Itapolis/SP, no horario de

expediente, das 08:00h as 17:00h, diretamente no Setor de Atendimento;

8.6.3 — Ndo protocolando na forma definida, o Pregoeiro ndo apreciara o teor dos citados memoriais.

09 — DOS PRAZOS, DAS CONDIGOES E DO LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO DA LICITAGAO.

9.1 — Homologado o procedimento, o licitante vencedor sera convocado para que, dentro do prazo de 05 (cinco)
dias uteis, assine o Contrato de Servigos, cuja minuta integra esse Edital, sob pena de decair do direito a assinatura
do mesmo, podendo, ainda, sujeitar-se as penalidades cabiveis.

9.2 — A convocagdo de que trata o item 9.1 se dara mediante a publicagdo da homologacdo do processo licitatério
na Imprensa Oficial Municipal, ou seja, depois de publicada a referida homologagao, considerar-se-a convocada a
adjudicataria para celebragdo do contrato.

9.3 — A execucgdo dos servicos constantes desta licitacdo deve ser realizada em locais indicados no Termo de
Referéncia e/ou outro local a ser estipulado pela Autarquia, onde devera ser efetuada a entrega definitiva dos
servigos contratados, correndo por conta da Contratada as despesas de seguros, transporte, tributos, encargos
trabalhistas e previdencidrios decorrentes da execugdo dos servicos.

9.3.1- O objeto desta licitagdo, assim como todo o seu processo de entrega e recebimento, devera ser conforme as
especificages e exigéncias constantes no ANEXO | — Termo de Referéncia do presente edital.

9.3.2 - O objeto desta licitacdo devera ser entregue no prazo de até 90 dias, apds a solicitacio do Setor
competente, bem como estar de acordo com as especificagdes constantes do Anexo | do presente edital.

9.4 — A vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses apds a sua assinatura.

10 - DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

10.1 - Os servigos objetos da presente licitagdo serdo recebidos apds a verificagdo e conformidade com o disposto
no termo de referéncia, e posterior aceitagao.

10.2 — Serdo rejeitados no recebimento, os servigos executados em desacordo com o Termo de Referéncia.

10.3 — Constatadas irregularidades no objeto da licitagdo, o Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Itapolis
podera:

a) se disser respeito a especificagdo, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua substituicdo ou rescindir a
contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis; e

b) na hipdtese de substituicdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a indicagdo da Autarquia, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da notificagdo por escrito, mantido o prego inicialmente contratado;
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11 — DA FORMA DE PAGAMENTO E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. O pagamento do prego pactuado serd efetuado em até 30 (trinta) dias, de acordo com a prestagdo de
servigos efetuada, devendo a Contratada emitir as respectivas notas fiscais, que serdo devidamente atestadas pelo
servidor responsavel desta Autarquia.

11.1.1. Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte da adjudicataria, a fluéncia
do prazo sera interrompida, reiniciando-se a sua contagem a partir da data em que estas forem cumpridas.

11.2 Nas notas fiscais devera constar o numero do procedimento licitatdrio que originou a prestagado do servigo.

11.3 As Notas Fiscais que se apresentarem sem assinatura do funciondrio competente do Orgdo Gestor do objeto
desta licitagdo, ou que estas estejam assinadas por pessoa ndo credenciada, ndo serdo pagas pelo SAAEI.

11.5. Os pregos propostos serdo fixos e irreajustaveis, pelo periodo de 12 (doze) meses, a partir da assinatura do
contrato.

11.6 — A dotagdo orgamentaria correra por conta dos recursos constantes do Or¢camento do Servico Autdbnomo de
Agua e Esgoto de Itapolis:

e Ficha 12 (Setor Administrativo — Manutengdo Setor Administrativo — Outros Serv Terc Pes. Juridica);
Classificagdo Funcional Pragmatica 04.122.0011.2.444; Categoria Econ6mica: 3.3.90.39.00.

12 - DAS SANGOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

12.1 - A licitante, que convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de
entregar ou apresentar documentacédo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu
objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execuc¢do do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios,
pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste edital e no contrato e das demais
cominagdes legais.

12.2 — A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente,
dentro do prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-se, sem
prejuizo das demais sang¢des previstas nos incisos Ill e IV do artigo 87 da Lei n® 8.666/93, em multa pecuniaria de
10% (dez por cento) sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida.

12.3 — Pela inexecugdo total ou parcial do contrato o Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Itapolis poders,
garantida a defesa prévia, aplicar a CONTRATADA as seguintes san¢ées:

12.3.1 — adverténcia;
12.3.2 — multa indenizatdria pecuniaria de 10% (dez por cento) sobre o valor da obrigacdo ndo cumprida;

12.3.3 — suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragao, por
prazo ndo superior a 02 (dois) anos.

12.3.4 — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sangao aplicada com base no subitem 12.3.3 desta Clausula.

12.3.5 — as sang¢Oes previstas acima poderdo ser aplicadas cumulativamente, facultada a defesa prévia do
interessado, no respectivo processo, nos seguintes prazos:
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12.3.5.1 — das sangOes estabelecidas no item 12.3, subitens 12.3.1, 12.3.2 e 12.3.3, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis da intimagdo da CONTRATADA;

12.3.5.2 — da sangdo estabelecida no item 12.3, subitem 12.3.4, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista,
podendo ser requerida a reabilitagdo 02 (dois) anos apds a aplicagdo da pena;

12.4 — O atraso injustificado da entrega do objeto licitado, sem prejuizo do disposto no paragrafo primeiro do
artigo 86 da Lei n? 8.666/93, sujeitara a contratada a multa de mora, calculada na proporg¢do de 1,00% (um por
cento) ao dia, sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida.

12.5 — Tudo o que for fornecido incorretamente e, portanto ndo aceito, devera ser substituido por outro, na
especificagdo correta, no prazo previsto no item 10.4 deste edital;

12.5.1 — A ndo ocorréncia de substituicdo no prazo definido, ensejara a aplicagdo da multa definida no item 12.3 e
subitens deste edital.

12.6 — As sangOes previstas nos itens 12.1, 12.2, 12.3, 12.4 e subitens poderao ser aplicadas cumulativamente de
acordo com circunstancias do caso concreto.

12.7 — O valor da multa serd automaticamente descontado de pagamento a que a contratada tenha direito,
originario de servigos anteriores ou futuros;

12.7.1 — N3do havendo possibilidade dessa forma de compensacdo, o valor da multa, atualizado, devera ser pago
pelo inadimplente na Tesouraria do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Itdpolis, na condigdo “a vista”. Na
ocorréncia do ndo pagamento, o valor sera cobrado judicialmente.

12.8 — O ndo cumprimento das obrigagdes assumidas no presente contrato ou a ocorréncia da hipdtese prevista no
artigo 78 da Lei Fed. 8666/93, de 21 de junho de 1993, autoriza, desde ja, a CONTRATANTE a rescindir
unilateralmente o contrato, independentemente de interpelagdo judicial ou extrajudicial, sendo aplicavel, ainda, o
disposto nos artigos 79 e 80 do mesmo diploma legal, no caso de inadimpléncia.

12.9 — Aplicam-se a este contrato as sanc¢des estipuladas na Lei Federal 10.520/02.

12.10 — No caso de rescisdo administrativa unilateral, a CONTRATADA reconhece o direito do CONTRATANTE de
aplicar as sangdes previstas no Edital, neste ajuste e na legislagdo que rege a licitagdo.

12.11 — A aplicagdo de quaisquer sanc¢des referidas neste dispositivo ndo afasta a responsabilizacdo civil da
CONTRATADA pela inexecucdo total ou parcial do objeto ou pela inadimpléncia.

12.12 — A aplicacdo das penalidades ndo impede a CONTRATANTE de exigir o ressarcimento dos prejuizos
efetivados decorrentes de quaisquer faltas cometidas pela CONTRATADA.

13 - DAS IMPUGNAGCOES AO EDITAL

13.1 — Qualquer cidaddo é parte legitima para impugnar edital de licitagdo por irregularidade na aplicagdo desta
Lei, devendo protocolar o pedido até 05 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para a abertura do certame,
devendo a Administragdo julgar e responder a impugnacdo em até 03 (trés) dias Uteis, sem prejuizo da faculdade
prevista no § 1° do art. 113 da Lei 8.666/93.

13.2 — Decaira do direito de impugnar os termos do edital de licitacdo perante a administracgdo o licitante que ndo
o fizer até o segundo dia util que anteceder a sua abertura.
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13.3 — As peticSes deverdo ser protocoladas junto ao Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Itapolis, situado na
Rua Odilon Negrdo, n? 917 — Centro — Itapolis/SP, no horario de expediente, das 08:00h as 17:00h, dirigida a
autoridade subscritora do Edital, que decidird no prazo de 01 (um) dia util.

13.3.1 — Acolhida a petigao contra o Ato Convocatorio, sera designada nova data para a realizagdo do certame.

13.3.2 — Em caso de alteragdo no texto do edital e de seus anexos, que afete a formulagdo das propostas, o prazo
de divulgacdo sera restituido na integra.

13.4 — Nos eventuais atos de impugnacdes, o interessado devera obedecer ao procedimento abaixo:

13.4.1 — Somente serdo validos os documentos originais;

13.4.2 — Os documentos deverdao ser protocolados devidamente assinados por seus subscritores na sede do
Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Itapolis, na Rua Odilon Negrdo, n® 917 — Centro — Itapolis/SP, no horério de

expediente, das 08:00h as 17:00h, diretamente no Setor de Atendimento;

13.4.3 — Nao protocolando na forma definida, a autoridade subscritora do Edital ndo apreciara o teor dos citados
documentos.

14 - DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1 — As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliagdo da disputa, respeitada
a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e
a seguranca da contratagdo.

14.2 — De todas as sessGes publicas realizadas para esta licitacdo sera lavrada ata circunstanciada dos trabalhos,
onde serdo registradas as impugnac¢Ges fundamentadas porventura apresentadas pelos representantes legais
presentes.

14.2.1 — As recusas ou as impossibilidades de assinaturas devem ser registradas expressamente na prépria Ata.

14.3 — Todos os documentos de habilitagdo cujos envelopes forem abertos na sessdo e as propostas serdo
rubricadas pelo Pregoeiro e pelos licitantes presentes que desejarem.

14.4 — O Comunicado de Abertura de licitagdo sera divulgado através de publicacdo no Didrio Oficial Eletrénico do
Municipio e no site da Autarquia.

14.5 — Os demais atos pertinentes, como intimag¢des, comunicados e outros relativos a licitagdo presente, quando
necessarios serdo formalizados através de publicagdo no Diario Oficial Eletrénico do Municipio e no site da
Autarquia.

14.6 — Os envelopes contendo os documentos de habilitacdo das demais licitantes serdao devolvidos
oportunamente, apos a celebracdo do contrato ou instrumento equivalente.

14.7 — Os casos omissos do presente Pregdo serdo solucionados pelo Pregoeiro.
14.8 — Integram o presente Edital:

Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il — Planilha/Proposta;

Anexo |ll — Modelo de Credencial;

Anexo IV — Modelo de Declaragdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo;
Anexo V — Modelo de Declaragdo de regularidade para com o Ministério do Trabalho;
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Anexo VI — Declaragdo de Porte de Empresa;
Anexo VII — Minuta do Contrato;
Anexo VIIl — Termo de Ciéncia e Notificagdo.

14.09 — A qualquer tempo esta licitagdo poderd ser anulada ou revogada, com amparo na legislagdo que rege o
presente certame.

14.10 — A participagdo no presente certame implica no reconhecimento e declaragao de ndo possuir qualquer fato
impeditivo e de inidoneidade.

14.11 - InformagGes complementares que se fizerem necessarias deverdo ser solicitadas pelo interessado, por
meio dos canais de comunicagdo indicados no predmbulo deste edital.

Itapolis, 04 de junho de 2020.

De acordo:

Eric Eduardo Amaral
Procurador Juridico do SAAEI
OAB/SP n° 210.475

FERNANDO HENRIQUE FERNANDES
Superintendente do SAAEI
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO

1.1 Visa, o presente TERMO, a contratagdo de empresa (pessoa Juridica), para a prestacdo de servicos relacionados

com a avaliagdo de Riscos Ambientais (NRs 15 e 16) e com a elaboragdo e emissdo de documentos, tais como:

. MAPAS de Riscos ambientais;

. PPRA (Programa de Prevencdo de Riscos Ambientais) de acordo com a NR-9);

. PCMSO (Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional) NR-7;

. LTCAT (Laudo Técnico das Condi¢des do Ambiente do Trabalho - Lei 9732/98) NR-15;

. Realizagdo de LAUDO ERGONOMICO do trabalho no SAAEI — Portaria n2 3751 de 23/11/1990 do

Ministério do Trabalho, referente a NR-17.
2 — ABRANGENCIA DOS SERVICOS:

2.1 — A Empresa contratada devera fazer inspecdo in loco, verificar, analisar, qualificar, quantificar e relacionar os
graus de riscos ambientais dos diversos setores da Autarquia, envolvendo seus empregados, verificando a
possibilidade da existéncia de fatores que possam gerar situa¢des de perigo em funcdo da presenca de agentes
fisicos, quimicos, bioldgicos, ergondmicos e de acidentes, mediante a elaboragdo de MAPAS DE RISCOS, nos quais
devera constar: Representagdo visual do local com cores e circulos, conforme Portaria n2 25/1994, do Ministério
do Trabalho e Emprego, diagramagdo, tabelas de riscos do processo, probabilidade de ocorréncias dos riscos,
levantamento de melhorias, confeccdo de CROQUIS de cada sala/departamento, onde serdo afixados,
especificando fungdo e atividades desenvolvidas no local, indicando o grau de risco, com a colaboragdao dos
empregados do SAAEI nesse trabalho.

2.2- A Empresa Contratada devera emitir todos os documentos, Programas, Laudos, conjunto de a¢des e normas a
ser implantado, para cada setor respectivo do SAAEI, tais como:

a) PPRA (Programa de Prevengdo de Riscos Ambientais — NR-9) o qual devera conter: - Identificacdo do
Empregador, Introducdo e Objetivo, estratégia e metodologia, reconhecimento dos riscos, tabela limite de
tolerancia de ruido, andlise e desenvolvimento de protecdo coletiva — EPC, controle de entrega de E.P.l, Ficha de
E.P.l., orientagdes gerais e cronograma de Agoes.;

b) LTCAT (Laudo Técnico das Condigoes do Ambiente de Trabalho), no qual deverd conter:- Identificagdo,
Introducdo, Objetivo, identificacdo dos varios locais, descricdo do ambiente, descri¢cdo das atividades do trabalhos,
analise qualitativa e possiveis riscos ocupacionais do tipo: 1) Fisico — 2) Quimicos — 3) Biolégicos — 4) Ergondmicos
—5) de Acidentes;.

c¢) PCMSO (Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional — NR-7); - O programa devera constar
obrigatoriamente de identificacdo, introducdo, objetivos, responsabilidades, exames médicos ocupacionais,
atestado de saude ocupacional ASO, programa de atencdo a saude, primeiros socorros, relatério anual, registro e
arquivo de informacdes, planilha de exames ocupacionais e cronograma de acgdes.
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d) LAUDO ERGONOMICO: realizar anélise técnica ergondmica, por meio de verificagdo, realizada nos diversos
setores do SAAEI para qualificagdo das condi¢cdes de trabalho de acordo com a Portaria n? 3751 de 23/11/1990 do
Ministério do Trabalho e referente a Norma Regulamentadora 17, visando estabelecer parametros que permitam a
adaptacgdo das condigGes de trabalho e as caracteristicas psicofisiologicas dos trabalhadores. A analise ergonomica
devera ser realizada em todas as fungdes solicitadas, com foco em:

- Estudo do posto de trabalho - realizar o estudo em todos os seus aspectos, layout, mobilidrio, ferramentas e
equipamentos de trabalho verificando tamanho, forma, regulagem, cor, alcance, material, espessura, peso,
higienizagdo, disposigdo no ambiente, risco de acidentes, lesdes corporais possiveis. As possiveis necessidades em
adaptagGes de mobilidrios, implantagdo de acessorios ergonémicos e modificagGes de equipamentos deverdo ser
detalhadas em dimensdes, material do produto e condigGes de uso.

- Estudo do ambiente fisico de acordo com a NR 17 - realizar levantamento de iluminagao, ruido, temperatura,
umidade relativa do ar e velocidade do ar, considerando os parametros determinados pela referida norma.
Realizar analise na disposi¢ao de luminaria utilizada, levantando as condi¢Ges dos sistemas de ventilagdo natural e
artificial e as condigdes e necessidades de possiveis alteragdes de layout.

- APRE - Andlise Preliminar de Riscos Ergondmicos — em cada fungdo analisada devera constar a analise
preliminar de riscos ergondmicos, classificando o risco em baixo, médio, alto ou altissimo, registrando areas
corporais e patologias propensas aos funcionarios.

d.1) Setores de trabalho a serem estudados:

ITEM SETORES ADMINISTRATIVOS QUANTIDADE DE FUNCIONARIOS
01 Superintendéncia 1 funcionario
02 Contabilidade 1 funcionario
03 Recursos Humanos 2 funcionarios
04 Tesouraria 1 funcionario
05 Tributagao 9 funcionarios
06 Tecnologia de Informagao 1 funcionario
07 Juridico 2 funcionarios
08 Diretoria Técnica 2 funcionarios
09 Atendimento 2 funcionarios
10 Compras e Licitagao 4 funciondrios
11 Almoxarifado 1 funcionario
12 Analista Quimico 1 funcionario
13 Faxineira 1 funcionario
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ITEM SETORES DE PRODUGCAO E SERVICO QUANTIDADE DE FUNCIONARIOS

01 Encanador 8 funciondrios

02 Ajudante de Encanador 5 funciondrios

03 Pedreiro 1 funcionario

04 Operador de Maquina 1 funcionario

05 Executor de Servigos Gerais 2 funcionarios

06 Operador de Bomba 22 funcionarios

07 Eletricista 1 funcionario

08 Jardineiro 2 funcionario

09 Chefe de Servigos Técnicos 1 funcionario

d.2) A contratada deverd elaborar laudo ergonémico constando recomendagdes e sugestdes conforme abaixo:

- Relatar as recomendacgdes e sugestdes de todas as funcgdes e atividades estudadas, conforme o nivel de agdo para
necessidade de adapta¢des ou nao.

- Classificar quanto ao grau de criticidade, identificando a necessidade de adaptagGes e niveis de a¢do a curto,
médio e longo prazo.

- Dispor ao final de todas as analises as recomendac0es gerais (comuns a todas as fun¢des analisadas)

- Apresentar conclusdo geral ao final do laudo para possibilidade de visdo geral de condigdes ergondmicas do
SAAEI.

2.3- O processo licitatério deverd ser elaborado com a cldusula de Regime de Execugdo pelo MENOR PRECO
GLOBAL.

2.5 — A Contratada deverd prestar consultoria, palestras e cursos de prevencdo de acidentes, sobre todos os
assuntos técnicos especificos, durante a vigéncia do contrato.

3-DO PRAZO

3.1 Os servigos objetos desta licitagdo deverdo ser concluidos no prazo mdximo de trés (03) meses a contar da

ordem de inicio dos servicos.

4 - OBRIGACOES DA CONTRATADA:

4.1 - Conduzir e executar os servigos ora ajustados de acordo com as disposi¢cdes do Contrato e dos documentos
que o integram e com estrita obediéncia a legislacdo em vigor. Todos os Laudos, Normas, Programas e demais
documentos deverdo ser apresentados com identificacdo do profissional responsavel com: Nome legivel, titulo,
numero da Inscri¢gdo no conselho de classe a que pertence e assinatura.
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4.2 - Prover os servicos do Objeto contratado com o pessoal adequado, capacitado, devidamente habilitado e
inscritos em seus respectivos Conselhos de Classe tais como: CREA - Engenheiro do Trabalho, MTE — Técnico em
segurancga do Trabalho e CRM — Médico do trabalho, nos termos da legislagcdo especifica, de modo a fornecer os
servicos com a qualidade técnica e a confiabilidade que estes exigem e em estrito atendimento da normatizagdo a
eles pertinente;

4.3 - Prestar ao SAAEI, sempre que solicitadas, informagGes técnicas necessarias;

4.4 - Fornecer ao CONTRATANTE, sempre que esta assim o solicitar, cépia dos comprovantes de pagamentos de
multas e/ou de indeniza¢Bes, acompanhados das justificativas pertinentes, na hipdtese de ocorrerem infragdes
praticadas por sua culpa, no decorrer do Contrato.

4.5 - Arcar com os tributos, impostos ou taxas de sua responsabilidade ou de seus empregados, subcontratados ou
colaboradores autorizados, incidentes sobre o objeto deste termo a ser contratado futuramente, de natureza:
federal, estadual e municipal, bem como responsabilizar-se pelas infragdes fiscais decorrentes da execu¢dao do
Contrato, autorizando a CONTRATANTE a compensar valores ndo recolhidos ou recolhidos indevidamente, no
primeiro pagamento subsequente.

4.6 — Os servicos, objeto deste termo, s6 poderdo ser efetuados pelo licitante que efetivamente se habilitou
para a participagdo do certame, ndo podendo transferir esta incumbéncia a outras empresas, mesmo que

essas empresas fagam parte do grupo societario.

4.7 - No caso de os servigos serem realizados por Engenheiro de Seguranga do Trabalho, devera a Contratada
apresentar, juntamente com os laudos, a respectiva ART - Anotacdo de Responsabilidade Técnica.

5- OBRIGAC@ES DA AUTARQUIA:
5.1 - A disponibilidade que se garante para o servigo baseia-se nas seguintes condigdes:

a) A Contratante estd obrigada a facilitar o acesso a suas dependéncias das pessoas designadas pela Contratada
para a operagdo do servico que seja necessario;

b) Efetuar os pagamentos observando-se o estabelecido no futuro Contrato Administrativo.
6 — DAS GARANTIAS

6.1 - A contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em partes, o objeto do contrato em que se verificarem vicios ou defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execugdo
dos servigcos objeto deste termo.

Departamento de R.H.
Roseli Regina de Lima — Encarregada do R.H.
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ANEXO I-A

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO SAAE DE ITAPOLIS - QUANTIDADE DE EMPREGOS OCUPADOS E ATRIBUICOES

Criada pelas Leis n® 685/73 - 1984/2001 — 1476/2001 — 2046/2002 — 2192/2004 — 2325/2006 — 2411/2007 —
2844/2011 - 3247/2016

Setor Administrativo Total de Servidores: 28

Superintendéncia Quantidade de Servidores 01

Emprego Local de Trabalho Descrigdo Sumaria CBO

Superintendente | Escritério Central SAAEI Exercer a administracdo superior da Autarquia,
planejando, coordenando, executando,
controlando e definindo prioridades politicas
e administrativas no ambito de sua 1231-05
atuagao, em conformidade com as
competéncias estabelecidas na Legislacdo e de
acordo com o plano de governo.

Atribuicées do Cargo: 1. Representar a Autarquia, ou promove-lhe a representacdo em juizo ou fora dele; 2.
Exercer, com o auxilio dos Coordenadores, a administragdo superior da Autarquia; 3. Prestar ao Prefeito
Municipal contas sobre os projetos, atividades, resultados e metas alcancadas pela Autarquia; 4. Propor/ indicar
indices para as alteragBes nas tarifas e pregos publicos dos servigos prestados pela Autarquia; 5.
Superintender a arrecadag¢do da Autarquia, bem como a guarda e a aplicagado de receita, autorizando as despesas e
os pagamentos, dentro das disponibilidades orcamentarias; 6. Aplicar as multas previstas na legislacdo e nos
contratos ou convénios, revisando-as, quando for o caso; 7. Realizar audiéncias publicas com entidades da
sociedade civil e com membros da comunidade; 8. Resolver sobre os requerimentos, as reclamacdes, ou as
representacoes que Ihe forem dirigidas; 9. Exercer outras atribui¢Ges previstas em legislagao.

Setor da Contabilidade e Orgamento Quantidade de Servidores 01
Emprego Local de Trabalho Descri¢gdo Sumdria CBO
Contador Escritério Central SAAEI Executar as atividades de Escrituragdo

contabil e Orgamentdria da Autarquia,
suporte e apoio técnico especializado em sua
area de formacdo 3511-05
(contabilidade), baseadas em procedimentos
internos e legislagdo propria ( Lei 4.320/64 ),
fazendo uso de equipamentos e recursos
disponiveis para a consecucdo dessas
atividades.

Atribuicdes do Cargo: 1. Atuar no desenvolvimento, implantagdo, acompanhamento e avaliagao do planejamento
estratégico, tatico e operacional; 2. Colaborar no planejamento, organizacdo, controle e assessoramento das areas
de

orcamento e contabilidade publica; 3. Realizar atividades necessarias ao planejamento, elaboragdo, execucdo e
controle do plano plurianual, da lei de diretrizes orgcamentarias e da lei orgamentaria anual da Autarquia,
observando a legislacdo vigente; 4. Auxiliar na implantagdo de programas, projetos e atividades; 5. Realizar
levantamentos, controles e demonstrativos relativos a execugdo orgcamentaria e contabilidade geral da Autarquia;
6. Realizar atividades necessarias a abertura de créditos adicionais, conforme legislagdo vigente; 7. Realizar
levantamentos e estudos para avaliagdo do impacto orgcamentdrio-financeiro necessarios a criagdo, expansdo
ou aperfeicoamento de acdo governamental que acarrete aumento da despesa; 8. Realizar reservas, empenhos,
liqguidagdo, pagamentos e demais atividades da execucdo da despesa orgcamentaria e extra-orcamentaria da
Autarquia; 9. Realizar a contabilizagdo, a guarda, o controle e a devolugdo das caugdes dos contratos firmados com
terceiros, depositados em dinheiro, cartas de fianga e seguro garantia; 10. Analisar e conciliar as contas contabeis,
bem como classificar as operagdes de acordo com a legislagdo, praticas e métodos contabeis em vigor; 11.
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Realizar a escrituragdo, analise e conferéncia contdbil das variagdes patrimoniais independentes da execugdo
orcamentaria e demais operagdes contabeis: ativo imobilizado, divida ativa, estoques, cauc¢Oes e a¢des; 12. Realizar
e organizar o arquivo de documentos contabeis da Autarquia; 13. Realizar a emissdo de Balancetes, Balancgos e
Prestacdo de Contas da Autarquia previstos na legislacdo vigente, podendo assinar como responsavel técnico; 14.
Atualizar, emitir e manter o plano de contas e os livros contabeis em meio digital e fisico; 15. Realizar os servigos
necessarios ao cumprimento das obrigagdes perante o Fisco Federal, Municipal, Tribunal de Contas e Tesouro
Nacional: Declaragdo de Débito e Créditos Tributarios Federais (DCTF), Declaragdo do Imposto de Renda Retido na
Fonte (DIRF), Relatdrio Resumido da Execugdo Orgamentaria (RREQO), Relatério de Gestdo Fiscal (RGF) e demais
obrigagGes previstas na legislagdo vigente; 16. Realizar procedimentos contdbeis e patrimoniais visando garantir a
aplicagdo dos Principios Fundamentais de Contabilidade, das Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico (NBCASP), do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP), em especial a Lei
4.320/64, a Constituicdo Federal de 1988, a Lei de Responsabilidade Fiscal n2 101/2000, a Portaria Interministerial
163/2001, a Portaria STN/MF n2 448/2002, Instrucdo n2 2/2008 do TCESP e demais legislagbes e orientacdes
pertinentes; 17. Assessorar o Gerente e/ou Coordenador de Unidade; 18. Realizar a analise e validacdo de
registros contabeis em sistemas corporativos integrados; 19. Executar servicos de natureza administrativa,
emitindo, registrando, controlando e mantendo a documentagao envolvida; 20. Informar requerimentos e demais
processos; 21. Solicitar equipamentos e materiais para o desempenho das tarefas; 22. Executar outras tarefas
correlatas as acima citadas, a critério da chefia imediata, as quais, quando executadas estardo descritas no
respectivo Perfil Profissiografico Previdenciario.

Setor de Recursos Humanos e Folha de Quantidade de Servidores 02
Pagamento
Emprego Local de Trabalho Descri¢gdo Sumdria CBO
Encarregado de R.H. | Escritério Central SAAEI Desempenhar atividades de planejamento,
programagdo, coordenagao, controle,

avaliagcdo de resultados, administrativas, e de
apoio técnico especializados, relativos a sua
area de formacdo, em projetos e atividades
desenvolvidos nas unidades organizacionais 4101-05
da Autarquia, relacionadas a administragdo
dos servicos de saneamento, baseadas em
procedimentos internos, fazendo uso de
materiais, equipamentos, veiculos e demais
recursos disponiveis para a consecugdo
dessas atividades.

Atribuicées do Cargo: 1. Dirigir, controlar e acompanhar a execug¢do das atividades relativas a admissdo e
movimentac¢do de pessoal, planejando e orientando os processos de recrutamento e sele¢do, coordenando os
servigos

internos e/ou externos relacionados com concursos publicos e processos seletivos internos; 2. Dirigir, coordenar,
controlar e executar as atividades relativas a manutencdo do plano de cargos, carreiras e vencimentos dos
servidores da Autarquia; 3. Coordenar a manutencdo do sistema de avaliagdo de desempenho (especial e
funcional), planejando e definindo programas de treinamento e desenvolvimento profissional, bem como
gerenciar atividades relacionadas aos beneficios concedidos aos servidores da Autarquia; 4. Manter a
distribuicdo do quadro de pessoal da Autarquia pelas diversas unidades administrativas, ouvidos os respectivos
encrregados e obtendo aprovagdo do Superintendente; 5. Dirigir, coordenar, controlar e executar as atividades
relativas a administracdo da folha de pagamento, responsabilizando -se pelo recolhimento de consignagGes na
medida e no prazo estabelecidos; 6. Dirigir, coordenar, controlar e acompanhar a execuc¢do das atividades
relativas ao SESMT, implantando e mantendo programas de saude e seguranca do trabalho, observando a
legislagdo; 7. Manter o regime disciplinar dos servidores da Autarquia, de acordo com normas internas, com a
legislagdo em vigor e com a Consolidagdo das Leis do Trabalho; 8. Responsabilizar-se por todo o processo
de contratagdo de empresas para prestacdo de servigos pertinentes a sua area (solicitagdio de abertura da
licitagdo, fiscalizacdo dos servigos, liberacdo de pagamento, etc.), bem como por manter a ordem e a disciplina dos
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servidores sob seu comando; 9. Executar outras tarefas correlatas as acima citadas, a critério da chefia
imediata, as quais, quando executadas estardo descritas no respectivo Perfil Profissiografico Previdenciario.

Setor de Recursos Humanos e Folha de

Pagamento
Emprego Local de Trabalho Descrigdo Sumaria CBO
Escriturario Escritério Central SAAEI Desempenhar atividades administrativas em

geral relacionadas as atribuigbes integradas
na esfera de agdo propria do setor de
recursos humanos ou em outro setor
administrativo, executar atividades de 4110-05
apoio, manutengao, organizagao ou
planejamento dos servicos administrativos
primordiais ao funcionamento do Orgdo,
baseados em procedimentos internos,
fazendo uso de materiais, equipamentos,
veiculos e demais recursos disponiveis para a
consecugao dessas atividades.

Atribuicées do Cargo: 1. Executar, sob orientagdo superior, atividades de redagdo, formatagcdo e organizacdo de
planos, além do controle de tarefas administrativas, digitacdo, levantamento de dados, conferéncias; 2. Colaborar
em todo o processo referente a administracdo, desenvolvimento e capacitacdo de pessoal; 3. Acompanhar o
andamento do expediente administrativo do setor, providenciando a coleta e o langcamento de dados
diversos, efetuando rotinas trabalhistas, de acordo com a legislagdo;4. Organizar o arquivo de toda
documentagdo do setor, seguindo processos de rotinas estabelecidos para atender as necessidades
administrativas da unidade; 5. Manter organizado o arquivo do setor aonde presta os servigos, referente aos
prontudrios médicos dos servidores, bem como manter organizado e atualizado o arquivo virtual de suas fichas
médicas; 6. Executar servicos de auxilio ao SST(verificados os prazos estabelecidos) com relagdo as rotinas
pertinentes ao Programa de Controle Médico e Saude Ocupacional — PCMSO, com atividades de: a) Coletar
dados, preencher formularios e planilhas, b) Selecionar, verificar e distribuir documentos, conferindo dados e
datas; 7. Proceder a alteragdo e atualizagdo do cadastro de servidores; executar rotinas e controlar os
processos referentes a: a) admissdo/integracdo de pessoal, b) avaliagio de desempenho, «c)
treinamento/desenvolvimento dos servidores; 8. Informar processos referentes aos servigos
contratados/conveniados, conferindo a Nota Fiscal e a documentagido pertinente para libera¢cdo do pagamento;
9. Requisitar materiais de escritdrio; controlar processos (entrada, informacdo e despacho), bem como elaborar
planilhas e tabelas para anadlise de procedimentos; 10. Executar atendimento a clientes interno/externo,
realizando os servigos de: a) Preenchimento e Informagdo de R.l. (registro de intervengdo), b) Orientagdo, com
relagdo aos procedimentos, visando a satisfagdo dos mesmos, c)Verificagdo dos documentos necessarios para o
atendimento da solicitagdo feita, com esclarecimento de duvidas; 11. Manter atualizado o arquivo com
informagdes sobre: descricdo de empregos, descricdo de atividades, ordem de servico e Perfil
Profissiografico, conforme determinacdo e instru¢cdes do Coordenador da Unidade e acompanhamento técnico
do SST, relacionado ao arquivo de ordem de servigo e PPP. 12. Executar outras tarefas correlatas as acima citadas,
a critério da chefia imediata, as quais, quando executadas, estardo descritas no respectivo Perfil Profissiografico
Previdenciario.

Setor de Tesouraria e Financeiro Quantidade de Servidores 01
Emprego Local de Trabalho Descrigdo Sumaria CBO
Tesoureiro Escritério Central SAAEI Desempenhar atividades de planejamento,
programagdo, coordenagao, controle,

avaliacdo de resultados, administrativas,
logisticas e de apoio técnico especializados,
relativos a sua area de formacgdo, em projetos
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e atividades desenvolvidos e relacionados a
recebimentos das taxas de servicos da
Autarquia via integracdo bancaria ( Internet ), 4102-35
baixas de faturas de Agua e Esgoto e servigos
correlatos baseadas em procedimentos
internos, realizar pagamento e transferéncias
a fornecedores com a devida anuéncia da
Superintendéncia, realizar conciliagdes
bancdrias das contas da Autarquia, enviar
dados Financeiros/contabeis para o TCE —
Sistema AUDESP de Auditoria Eletronica, e
outros servicos correlatos, fazendo uso de
materiais, equipamentos, e demais recursos
disponiveis para a consecu¢do dessas
atividades.

Atribuicées do Cargo: 1. Colaborar no planejamento, coordenagdao e controle das atividades relativas a
escrituracdo, a analise e a conferéncia de todos os langamentos relativos as operagdes Financeiras, de crédito,
débito, emissdo de cheques, realizacdo de depdsitos a fornecedores, transferéncias bancarias ( DOC — TED ),
pagamento de Boletos Bancarios e demais faturas de responsabilidade do SAAEI como PAGADOR, realizar todos os
langamentos contabeis didrios, mensais e anuais para fins de fechamento de Balango, demonstrando
analiticamente as receitas e despesas do Orgdo conforme legislagdo em vigor; 2. Analisar e conferir os
documentos de receita e despesa recebidos diariamente, para execu¢do da contabilizagdo; 3. Proceder,
periodicamente, ou segundo instrugdes superiores, a verificagdo dos valores contdbeis e dos bens escriturados
existentes; 4. Realizar informacgGes contabeis para o T.C.E. AUDESP; 5. Exercer, quando lhe for atribuido, o
controle contabil da execu¢do do orcamento, em todas as suas fases, procedendo ao empenho prévio da despesa;
6. Executar outras tarefas correlatas as acima citadas.

Setor de Tributagdo — Langamento - Arrecadagao Quantidade de Servidores 02
Emprego 1 Local de Trabalho Descri¢gdo Sumdria CBO

Encarregado Escritério Central do SAAElI | Desempenhar atividades de planejamento,

Tributagao programacao, coordenacao, controle,

avaliagdo de resultados, administrativas,
logisticas e de apoio técnico especializados,
relativos a sua area de Atuacdo ( tributagdo ),
em projetos e atividades desenvolvidos em
quaisquer unidades organizacionais da
Autarquia, relacionadas a administracdo dos
servicos de saneamento como: Fiscalizar o
cumprimento da Lei Tributaria Municipal
relativo a Autarquia (SAAEI), micro medicdo,
,baseadas em procedimentos internos, 2544-20
fazendo uso de materiais, equipamentos,
veiculos e demais recursos disponiveis para a
consecugdao dessas atividades, podendo
ainda responsabilizar-se pela coordenagdo de
equipes e por fungao de diregao.

Atribuicées do Cargo: 1.Colaborar na manutencdo da ordem e disciplina dos servidores ( Leituristas )
alocados no setor, visando a execugdo dos programas de trabalho nos prazos previstos; 2.Acompanhar o servico
dos servidores, instruindo e orientando-os apds a atribuicdo das tarefas e, observar a seguranca dos
mesmos no desempenho das atividades; 3. Assessorar o Superintendente do SAAEI; 4. Informar requerimentos
e demais processos, relacionados a fraudes e vazamentos internos e externos de Prédios e também em vias
publicas; 5. Solicitar equipamentos e materiais para o desempenho das tarefas; 6. Implantar programas e rotinas
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referentes a sua area de atuagdo (macromedicdo e micromedigdo); 7. Auxiliar na elaboragdo de instrugdes técnicas
de manutengdo (ITMs), definindo seus conteudos e periodicidades, criadas como base para intervencao
sistematica de manutengdo nas valvulas redutoras limitrofes; 8. Coordenar servigos relacionados a
hidrometria, vazamentos internos e cagca fraudes, procedendo ao levantamento de dados indicadores
adequados; 9. Elaborar relatérios dos servicos executados, para analise de procedimentos; 10. Executar
outras tarefas correlatas as acima citadas, a critério da chefia imediata, as quais, quando executadas
estardo descritas no respectivo Perfil Profissiografico Previdenciario; 11. implementagdo de dados (Leituras de
Hidrdmetros ) criticas de leituras, lancamentos de taxas diversas, faturas de Agua e Esgoto, relatérios mensais e
Anuais tipificando todos os valores a receber da Autarquia, Controle da Divida Ativa, baixa e Langamentos em
geral, Controle de Ordens de Servicos e demais atendimentos a consumidores em assuntos relacionados a seu
setor ( tributagdo ).

Setor de Tributagdo — Langamento - Arrecadagao

Emprego 2 Local de Trabalho Descrigdo Sumaria CBO
Auxiliar de Escritorio Escritorio  Central do | Desempenhar atividades operacionais e
SAAEI administrativas relacionadas as atribuicdes

integradas na esfera de agdo propria do
SAAEI, dar apoio ao setor administrativo em
geral, executar atividades de manutencgao,
organizacdo ou planejamento dos servigos
de utilidade publica primordiais ao 4110-05
desenvolvimento do trabalho burocratico da
Autarquia, operar sistemas de SOFTWARE em
geral, emitir documentos, arquivar OS, dar
apoio NO ATENDIMENTO de Consumidores,
tudo baseado em procedimentos internos,
fazendo uso de materiais, equipamentos,
veiculos e demais recursos disponiveis para a
consecucgao dessas atividades.

Atribuicdes do Cargo: 1. Executar servicos administrativos de abertura e encerramento de Ordens de Servigo
junto

ao sistema do setor de Tributagdo; 2. Executar relatérios mensais e anuais de controle de substituicdes de
hidrébmetros executadas pelo SAAEl e/ou empresas terceirizadas;3. Executar, sob orienta¢do superior,
atividades de redagdo, formatagdo e organizagdo de planos, além do controle de tarefas administrativas de
pequena complexidade; 4. Auxiliar, quando necessario, as vistorias de vazamentos internos em residéncias;5.
Efetuar controle de baixa de ligacdes factiveis, realizando quando necessario, visitas em campo; 6. Executar
outras tarefas correlatas as acima citadas, a critério da chefia imediata, as quais, quando executadas, estardo
descritas no respectivo Perfil Profissiografico Previdencidrio.

Setor de Tributagdo - Leituras Quantidade de Servidores 05
Emprego Local de Trabalho Descri¢gdo Sumdria CBO
Leiturista Escritério sede do SAAEl | Executar as atividades de administrativas,
e logradouros. prestando atendimento aos usuarios do

SAAElI, em seus domicilios, no &ambito
comercial, relacionadas a medicdo de
consumo, verificando e registrando a leitura
do medidor, emitindo e entregando a conta
no local; relatar quaisquer irregularidades ou 5199-40
alteragdes constatadas; averiguar
reclamagbes dos usudrios do SAAEI,
orientando nas questdes relacionadas ao
consumo, eventuais vazamentos e
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pagamento de 4gua; entregar contas e
demais folhetos explicativos de interesse do
usuario ou de campanha de utilidade publica
baseados em procedimentos internos,
fazendo uso de materiais, equipamentos,
veiculos e demais recursos disponiveis para a
consecugao dessas atividades.

Atribuicées do Cargo: 1. Realizar entrega das faturas de agua e esgoto; 2. Realizar entrega de Notificacdo de
Cobranga Administrativa de Consumo de Agua e Esgoto; 3.Efetuar verificacdo de Leitura; 4.Efetuar verificacdo de
Hidrémetro para acerto de cadastro; 5. Efetuar verificagdo de categoria dos imdveis para cobranca de Consumo;
6.Executar outras tarefas correlatas as acima citadas, a critério da chefia imediata, as quais, quando executadas,
estardo descritas no respectivo Perfil Profissiografico.

Departamento Juridico Quantidade de Servidores 02
Emprego Local de Trabalho Descrigdo Sumaria CBO
Assessor Juridico Escritorio Central do | Prestar assisténcia e assessoria em
SAAEI assuntos de

natureza juridica, atuando em qualquer foro
ou instancia em nome da Autarquia, nos
feitos em que seja autora, ré, assistente ou
oponente, no sentido de resguardar seus
interesses; prestar assessoria juridica as
unidades administrativas da Autarquia,
emitindo pareceres através de pesquisas da 2412-10
legislagdo, jurisprudéncias, doutrinas e
instrugdes regulamentares; estudar e redigir
minutas de projetos de leis, decretos,
portarias, atos normativos, bem como
documentos contratuais de toda espécie em
conformidade com as normas legais;
interpretar normas legais e administrativas
diversas, para responder a consultas das
Unidades da Autarquia; fazendo uso de
equipamentos e recursos disponiveis para a
consecugao dessas atividades.

Atribuicées do Cargo: 1. Defender em juizo ou fora dele, os direitos e interesses da Autarquia,
principalmente zelando pela adequada formacgédo de processos judiciais para fins de ajuizamento,
acompanhando e informando sobre seu andamento; 2. Assessorar a Superintendéncia e as
diversas unidades da Autarquia, em problemas de natureza juridica; 3. Prestar informagdes e
elaborar instrugOes e pareceres de natureza juridica, em que a Autarquia for parte interessada; 4.
Elaborar minuta de editais, contratos, informacdes, termos, ajustes, escrituras e outros atos de
natureza juridica; 5. Dar procedimento a formag¢do de processos relacionados com
desapropriacdes de imdveis e constituicdo de servidGes administrativas; 6. Promover a cobranca
judicial da divida ativa; 7. Analisar processos de licitacdes; 8. Orientar a realizacdo de inquéritos
administrativos e sindicancias; 9. Exercer o controle interno da legalidade dos atos da
Autarquia; 10 .Executar outras tarefas correlatas as acima citadas, a critério da chefia
imediata, as quais, quando executadas estardo descritas no respectivo Perfil Profissiografico
Previdenciario.

Departamento de Diretoria Técnica Quantidade de Servidores 02
Emprego Local de Trabalho Descrigdo Sumaria CBO
Diretor Técnico Escritorio Central do | Supervisionar e executar as atividades
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SAAEI administrativas, logisticas e de apoio técnico
especializados em projetos e atividades
desenvolvidos em quaisquer unidades
organizacionais do SAAEl, baseadas em
procedimentos internos, seguindo as Normas
e Técnicas proéprias conforme legislagao,
fazendo uso de equipamentos e recursos
disponiveis para a consecugdo dessas
atividades.

Atribuicées do Cargo: 1. Planejar, elaborar e fiscalizar projetos novos e de reforma de obras na drea de construgdo
civil dos proéprios da Autarquia; 2. Planejar, coordenar e fiscalizar servicos externos em vias publicas do
municipio decorrentes de servigos de execuc¢do de redes (manutengdo de calgadas, guias sarjetas, pogos de visita,
extensdo de redes de agua e esgoto sanitdrio, pavimento em paralelepipedo e intertravados de concreto),
executados pelos servidores e/ou empresas terceirizadas ; 3.Planejar, coordenar e acompanhar a execugdo
das atividades relativas a execugdo e manutengdo asfaltica das vias publicas, executadas pelos servidores
e/ou empresas terceirizadas, decorrentes de servigos de execu¢do e manutengdo de redes e ramais domiciliares; 4.
Planejar e elaborar lay-out para aquisicdo e ou substituicdo de mobilidrio e acessérios; 5. Elaborar licitagdes
publicas inerentes ao setor, efetuando célculos e estimativas de custo, planejando e controlando os servigos de
empresas contratadas, bem como de aquisicdes de ferramentas, equipamentos e materiais para fins de
manutencdo e melhoria dos préprios e da pavimentacdo asfaltica; 6. Elaborar orgamentos e termos de
referéncias para o SAAEI, 7. Elaborar relatérios de atividades, controlar e efetuar requisicbes de materiais e
ferramentas; 8. Elaborar planilhas e graficos de servigos executados ; 9. Responsabilizar-se por manter a ordem
e disciplina dos servidores sob seu comando; 10. Responsabilizar-se por todo o processo de contratagao de
empresas terceirizadas para prestacdo de servigos (solicitagdo de abertura da licitagdo, fiscalizagdo dos servigos,
liberacdo de pagamento, etc.); 11. Executar outras tarefas correlatas as acima citadas, a critério da chefia
imediata, as quais, quando executadas estardo descritas no respectivo Perfil Profissiografico Previdenciario.

Setor de Compras e Licitagoes Quantidade de Servidores 05
Emprego 01 Local de Trabalho Descri¢gdo Sumdria CBO
Encarregado de | Escritério Central do | Desempenhar atividades administrativas
Compras SAAEI relacionadas as atribuicGes integradas na

esfera de acdo propria do SAAEl e,
executar atividades de apoio, manutencao,
organiza¢do ou planejamento dos servigos
relacionados a Compras de Bens e Servicos, 1424-05
orcamentos, Termos de Referencias e demais
assuntos relacionados a Licitagdes, todos
baseados em procedimentos internos e
legislagdo propria como a Lei 8666/93 e suas
alteragbes, fazendo uso de materiais,
equipamentos, veiculos e demais recursos
disponiveis para a consecugdo dessas
atividades.

Atribuicées do Cargo: 1. Executar, sob orientagdo superior, atividades de redagdo, formatagdo e organizacdo de
planos, além do controle de tarefas administrativas; 2. Planejar, coordenar e controlar, de maneira geral, as
atividades relativas a cotacgOes de pregos, aquisicdo dos materiais, equipamentos e servi¢os da Autarquia; 3.
Providenciar a integragdo contdbil, encaminhando ao SETOR DE CONTABILIDADE para elaborac¢do dos respectivos
empenhos, para posterior expedicdo das ordens de compra ou autorizacdes de servicos; 4. Encaminhar ao
Superintendente os mapas de precos e os resultados das concorréncias efetuadas; 5. Realizar, na forma das
instrucdes especificas, as licitagdes para aquisicdo ou alienacdo do material pertinente ou de consumo, bem como
para contratagdo de servigos; 6. Acompanhar o andamento do expediente administrativo do setor, providenciando
a coleta e o langamento de dados diversos, efetuando compras de materiais diversos e equipamentos,
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observando prioridades e selecionando fornecedores; 7. Organizar o arquivo de toda documentag¢do do setor,
seguindo processos de rotinas estabelecidos para atender as necessidades administrativas da Unidade; 8. Proceder
a alteracdo e atualizagdo do cadastro de fornecedores, pesquisando constantemente o mercado de fornecedores, a
fim de se inteirar sobre novas fontes de suprimentos; 09. Efetuar compras diretas, observando o limite legal,
cotando o menor precgo, elaborando o demonstrativo da pesquisa de precos para posterior aprovagdo; 10.
Elaborar requisicbes de materiais e servicos solicitados pelos diversos setores da Autarquia, analisando os
pedidos recebidos, examinando as solicitagdes quanto a qualidade, quantidade, preg¢os e prazos; 11. Requisitar
materiais de escritério para a Unidade, controlar processos (entrada, informagdo e despacho), 12. Executar
outras tarefas correlatas as acima citadas, a critério da chefia imediata, as quais, quando executadas, estardao
descritas no respectivo Perfil Profissiografico Previdenciario.

Setor de Compras e Licitagbes

Emprego 2 e 3 Local de Trabalho Descrigdo Sumaria CBO
Escriturario(s) Escritorio  Central do | Desempenhar atividades operacionais e
SAAEI administrativas relacionadas as atribuicOes
integradas na esfera de agdo prépria do 4110-05

SAAEI, dar apoio ao setor administrativo em
geral, executar atividades de manutencao,
organizacdo ou planejamento dos servigos
relacionados ao setor de Compras e
Licitagbes da Autarquia, operar sistemas de
SOFTWARE em geral, emitir documentos,
notas de Empenho sob supervisdo Superior,
auxiliar o Encarregado de Compras nas
atividades de cotagbes de pregos, tudo
baseado em procedimentos internos,
realizar servicos correlatos e inerentes ao
setor de Compras, fazendo uso de materiais,
equipamentos, veiculos e demais recursos
disponiveis para a consecugdo dessas
atividades.

Atribuicées do Cargo: 1. Executar, sob orientagdo superior, atividades de redagdo, formatacdo e organizagdo de
planos, além do controle de tarefas administrativas; 2. Auxiliar no planejamento, e controler, de maneira geral, as
atividades relativas a cotagGes de pregos, aquisicdo dos materiais, equipamentos e servigcos da Autarquia; 3.
Auxiliar a integragdo contdbil, encaminhando ao SETOR DE CONTABILIDADE para elaboracdo dos respectivos
empenhos, para posterior expedicdao das ordens de compra ou autorizagbes de servigos; 4. Dar apoio nos
processos de licitagdes para aquisicdo ou alienagdo do material pertinente ou de consumo, bem como para
contratagdo de servigos; 5. Auxiliar no andamento do expediente administrativo do setor, providenciando a coleta
e o langamento de dados diversos, efetuando compras de materiais diversos e equipamentos, observando
prioridades e selecionando fornecedores; 6. Organizar o arquivo de toda documentagdo do setor, seguindo
processos de rotinas estabelecidos para atender as necessidades administrativas da Unidade; 7 . Auxiliar nas
alteragdes e atualizagGes do cadastro de fornecedores, pesquisando constantemente o mercado de fornecedores,
a fim de se inteirar sobre novas fontes de suprimentos; 8. Auxiliar nas compras diretas, observando o limite legal,
cotando o menor preco, elaborando o demonstrativo da pesquisa de pregos para posterior aprovagdo; 09.
Elaborar requisicGes de materiais e servigos solicitados pelos diversos setores da Autarquia, analisando os
pedidos recebidos, examinando as solicitagdes quanto a qualidade, quantidade, precos e prazos; 10. Requisitar
materiais de escritério para a Unidade, controlar processos (entrada, informag¢do e despacho), 11. Executar
outras tarefas correlatas as acima citadas, a critério da chefia imediata, as quais, quando executadas, estardo
descritas no respectivo Perfil Profissiografico Previdenciario.

Setor de Compras e Licitagbes

Emprego 4 Local de Trabalho Descrigdo Sumaria CBO

Auxiliar de Escritdrio Escritorio Central do | Desempenhar atividades operacionais e
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SAAEI administrativas relacionadas as atribuicdes
integradas na esfera de agdo prépria do 4110-05
SAAEI, dar apoio ao setor administrativo em
geral, executar atividades de manutengao,
organizacdo ou planejamento dos servigos
relacionados ao setor de Compras e
Licitagdes da Autarquia, operar sistemas de
SOFTWARE em geral, emitir documentos,
notas de Empenho sob supervisdo Superior,
auxiliar o Encarregado de Compras nas
atividades de cotagGes de pregos, tudo
baseado em procedimentos internos,
realizar servigos correlatos e inerentes ao
setor de Compras, fazendo uso de materiais,
equipamentos, veiculos e demais recursos
disponiveis para a consecucdo dessas
atividades.

Atribuicées do Cargo: 1. Executar, sob orientagdo superior, atividades de redagdo, formatagdo e organizagdo de
planos, além do controle de tarefas administrativas; 2. Auxiliar no planejamento, e controlar, de maneira geral, as
atividades relativas a cotagOes de pregos, aquisicdo dos materiais, equipamentos e servicos da Autarquia; 3.
Auxiliar a integragdo contdbil, encaminhando ao SETOR DE CONTABILIDADE para elaboragdo dos respectivos
empenhos, para posterior expedi¢do das ordens de compra ou autorizagdes de servigos; 4. Dar apoio nos
processos de licitagdes para aquisi¢cdo ou alienagdo do material pertinente ou de consumo, bem como para
contratacdo de servigos; 5. Auxiliar no andamento do expediente administrativo do setor, providenciando a coleta
e o lancamento de dados diversos, efetuando compras de materiais diversos e equipamentos, observando
prioridades e selecionando fornecedores; 6. Organizar o arquivo de toda documentagdo do setor, seguindo
processos de rotinas estabelecidos para atender as necessidades administrativas da Unidade; 7 . Auxiliar nas
alteragOes e atualizagBes do cadastro de fornecedores, pesquisando constantemente o mercado de fornecedores,
a fim de se inteirar sobre novas fontes de suprimentos; 8. Auxiliar nas compras diretas, observando o limite legal,
cotando o menor prego, elaborando o demonstrativo da pesquisa de precos para posterior aprovagdo; 09.
Elaborar requisicdes de materiais e servigos solicitados pelos diversos setores da Autarquia, analisando os
pedidos recebidos, examinando as solicitagGes quanto a qualidade, quantidade, pregos e prazos; 10. Requisitar
materiais de escritério para a Unidade, controlar processos (entrada, informacdo e despacho), 11. Executar
outras tarefas correlatas as acima citadas, a critério da chefia imediata, as quais, quando executadas, estardo
descritas no respectivo Perfil Profissiografico Previdencidrio.

Setor de Atendimento - Balcao Quantidade de Servidores 02
Emprego Local de Trabalho Descri¢gdo Sumdria CBO
Escriturario Escritorio  central do | Desempenhar atividades operacionais e
SAAEI administrativas relacionadas as atribuicOes

integradas na esfera de acgdo prépria do
SAAEI, dar apoio ao setor administrativo em
geral, executar atividades de manutencao,
organiza¢do ou planejamento dos servigos
relacionados ao setor de Atendimento em
geral da Autarquia, operar sistemas de
SOFTWARE em geral, emitir documentos,
Relatérios, DAM, segunda via de faturas, 4110-05
atendimento telefonico, auxiliar o
Encarregado da Tributacdo nas questdes de
parcelamentos de Débitos, levantamento de
Dividas, tudo baseado em procedimentos
internos, realizar outros servigos correlatos e
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inerentes ao setor do Atendimento , fazendo
uso de materiais, equipamentos, veiculos e
demais recursos disponiveis para a
consecugado dessas atividades.

Atribuicées do Cargo: 1. Executar sob orientagdo superior, atividades de redagdo, formatacdo e organizacdo de
planos, além do controle de tarefas administrativas; 2. Auxiliar no planejamento, e controlar de maneira geral, as
atividades relativas ao atendimento ( Balcdo do SAAEI ); 3. Auxiliar no andamento do expediente administrativo
do setor, providenciando a coleta e o lancamento de dados diversos, efetuando Ordens de Servicos em geral
observando as prioridades ; 4. Organizar o arquivo de toda documentacdo do setor, seguindo processos de rotinas
estabelecidos para atender as necessidades administrativas da Unidade; 5 . Auxiliar nas alteragcGes e atualizagGes
do cadastro de consumidores,; 6. Auxiliar nas do setor de Tributagdo, Controlar processos, requerimentos
diversos, utilizando o SOFTWARE - S.A. - 7. Executar outras tarefas correlatas as acima citadas, a critério da chefia
imediata, as quais, quando executadas, estardo descritas no respectivo Perfil Profissiografico Previdenciario.

Setor de Almoxarifado Quantidade de Servidores 01
Emprego Local de Trabalho Descri¢gdo Sumdria CBO
Encarregado de Almoxarifado, Desempenhar atividades administrativas
Almoxarifado logradouros iméveis | relacionadas as atribuicdes integradas na
publicos ou privados, | esfera de agdao propria do SAAEI e, executar
obras e servigos diversos. | atividades de apoio, manuten¢ao, 4141-05

organizacdo ou planejamento dos servigcos de
utilidade publica, primordiais ao bem estar
social, baseados em procedimentos internos,
fazendo uso de materiais, equipamentos,
veiculos e demais recursos disponiveis para a
consecugao dessas atividades.

Atribuicées do Cargo: 1. Executar, sob supervisao, atividades de planejamento e coordenag¢do da guarda adequada
dos materiais estocados, da conservagdo e distribuicdo de materiais de uso da Autarquia, observando normas e
instrucbes de garantia e qualidade dos produtos, bem como controlando quantidades; 2. Coordenar o
armazenamento de materiais e equipamentos, identificando e determinando sua disposi¢cdo de forma adequada,
visando sua estocagem racional e ordenada em relagdo ao atendimento de solicitacdes; 3.Manter banco de dados,
efetuando entrada e saida de materiais e organizar o arquivo de toda documentag¢do do setor, seguindo processos
de rotinas estabelecidos para atender as necessidades administrativas da Unidade; 4.Proceder a distribuicdao dos
materiais pelas diversas unidades, de acordo com as requisicGes autorizadas pela chefia ou dérgdo central de
material;5.Efetuar a reposi¢do de itens do almoxarifado, verificando registros e outros dados pertinentes, visando
certificar-se das necessidades dos mesmos; atende requisi¢des, transferéncias ou devolugGes de itens verificando a
exatiddo do preenchimento dos documentos

relacionados, quanto a quantidade, descri¢Ges, codigos e outros, examinando e consultando relagdo de assinaturas
autorizadas, observando as prioridades e prazos estabelecidos, visando apurar o correto fluxo dos suprimentos e
remessa dos requisitantes; 6. Controlar nivel de estoque, examinando registros, consultando dados pertinentes,
obtendo informagGes exatas sobre itens abaixo do minimo, visando preparar ou providenciar a reposicdo dos
mesmos;7.Controlar o recebimento de materiais adquiridos ou transferidos de setores de armazenagem,
confrontando a documentacdo pertinente e dos itens entregues com as ordens de compra ou transferéncia, a
perfeita correlacdo dos dados; 8.Executar outras tarefas correlatas as acima citadas, a critério da chefia imediata,
as quais, quando executadas, estardo descritas no respectivo Perfil Profissiografico Previdenciario.

Setor de Laboratoério Quantidade de Servidores 01

Emprego Local de trabalho Descrigdo Sumaria CBO
Analista Quimico Escritorio  Central do | Realizar ensaios, analises quimicas e fisico-
SAAEI quimicas, selecionando metodologias,
materiais, reagentes de andlise e critérios
de amostragem, homogeneizando,

dimensionando e solubilizando 2132-05

amostras; produzir substancias, desenvolver
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metodologias analiticas, interpretar dados
quimicos, monitorar impacto ambiental de
substancias, monitorar as lagoas de
tratamento de Esgoto através de andlises
especificas, supervisionar procedimentos
quimicos, coordenar atividades quimicas
laboratoriais, podendo ainda responsabilizar-
se pela coordenacgao de equipes.

Atribuicées do Cargo: 1. Supervisionar e coordenar todas as atividades quimicas laboratoriais, orientando os
operadores e técnicos nas diversas fases do tratamento e armazenamento da 4dgua, determinando a concentragdo
das

soluges e a dosagem de aplicagdo para o tratamento da agua nas ETAs e Pogos, controlando inclusive os processos
do

tratamento durante sua distribuicdo; 2.Preparar reagentes, indicadores e solugdes para uso de laboratdrios,
realizar ensaios de “JAR TEST”, analisar a qualidade dos produtos quimicos adquiridos, bem como controlar seu
estoque e distribuicdo; 3. Acompanhar e orientar a desinfecgdo de reservatérios e redes de distribuicdo, a
limpeza dos equipamentos utilizados no tratamento, a afericdo dos analisadores eletrdnicos, o tratamento pelo
sistema automatico, bem como as visitas as ETAs e E.E.E. e os estagiarios do setor; 4. Acompanhar as coletas,
andlises e estudos realizados por terceiros como SESA, CETESB, etc; 5. Determinar as quantidades e as
especificagbes dos produtos quimicos a serem adquiridos; 6. Responsabilizar-se por montar os processos para
aquisicdo dos certificados da POLICIA CIVIL, MILITAR E EXERCITO, necessarios para aquisicdo de produtos
controlados, bem como manter esses certificados atualizados; 7. Permanecer atualizado quanto as legislagdes
vigentes para tratamento e distribuicdo de agua para consumo humano, fazendo as atualizagdes quanto a
quantidade de coletas a ser realizadas tanto de reservatérios quanto na rede de distribuicdo, bem como de
informar os orgdos fiscalizadores; 8. Responsabilizar-se pela organizagdo e elaboragdo das praticas laboratoriais,
estudos de campo e de todo ciclo operacional, seguindo os conceitos de seguranca em laboratdrios, e em
estrita observancia as legislagdes em vigor; mantendo os equipamentos, vidrarias e aparelhos do laboratério
sempre calibrado segundo as normas vigentes; 9. Elaborar relatdrios de suas atividades e interpreta os resultados
obtidos para andlise de procedimentos; 10. Executar outras tarefas correlatas as acima citadas, a critério da chefia
imediata, as quais, quando executadas estardo descritas no respectivo Perfil Profissiografico Previdenciario.

Setor de Copa e Cozinha Quantidade de Servidores 01
Emprego Local de trabalho Descri¢gdo Sumdria CBO
Faxineira Escritorio  central do | Desempenhar atividades operacionais
SAAEI relacionadas as atribuicGes integradas na

esfera de acdo propria do SAAEI ,
executar atividades de apoio, manutencao,
organizacdo ou planejamento dos servigos
DE LIMPEZA E CONSERVA(;AO em geral do 5143-20
escritério central e demais prédios de
propriedade da Autarquia, baseados em
procedimentos internos, fazendo uso de
materiais, equipamentos, veiculos e demais
recursos disponiveis para a consecugdo
dessas atividades.

Atribuicées do Cargo: 1. Efetuar manutencdo e conservagdo do espaco fisico do Escritério Central e demais
prédios do SAAEI, executar servigos relacionados a organizacgdo e limpeza dos locais: limpar, varrer, recolher o lixo,
lavar e secar o

piso, tirar po, fazer café, cha, e demais servicos de copa e cozinha, etc.; 2. Manter limpo: mesas, cadeiras,
sofds, bancos, computadores e demais mdveis, equipamentos e acessdrios, banheiros e salas de trabalho,
informando imediatamente a ocorréncia de danos, avarias ou desaparecimento de bens maéveis; 3. Solicitar os (e
cuidar dos) materiais e produtos a serem utilizados nas atividades de limpeza e conservagdo (vassoura,
mangueira d’agua, rodo, escova, bucha, balde, pano, lustra-mdveis, alcool, detergente, sabdo, removedor etc.);
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4. Executar outras tarefas correlatas as acima descritas, a critério da chefia imediata, as quais quando executadas
estardo descritas no respectivo Perfil Profissiografico Previdenciario.

Setor de Produgao e Servigos

Emprego Local de trabalho Descrigdo Sumaria CBO
Chefe de  Servigos | Escritorio, prédios, | Organizar, e realizar as atividades de: suporte
Técnicos redes, logradouros | operacional de  manutencdo e de

imdveis  publicos ou | planejamento dos servicos de saneamento;
privados, obras e | Executar fiscalizar obras e servigos em geral ( 7102-05
servigos diversos. saneamento), Controlar o fluxo de materiais,
produtos e servigos, fornecendo e recebendo
informacgGes; Orientar sobre medidas

de seguranca dos locais e equipamentos
para garantia da integridade fisica de
servidores e terceiros; Identificar
necessidades de recursos e mdao de obra
cumprindo todo o procedimento necessario e
zelando pela inspe¢do e qualidade dos
servicos, fazendo uso de materiais,
equipamentos e demais recursos
disponiveis para a consecucdo dessas
atividades, baseados em  procedimentos
internos, podendo ainda responsabilizar-se
pela coordenagdo de equipes.

Atribuicbes do Cargo: 1. Analisar e organizar as atividades gerais da area de Producdo de Agua e coleta de Esgoto
Sanitdrio no Municipio, assessorando o Diretor Técnico; 2. Acompanhar e analisar o servigo dos servidores
operacionais, instruindo-os e orientando-os, coordenando a execuc¢do de tarefas; visando a programacdo dos
trabalhos nos prazos e condi¢cbes técnicas previstas; 3. Assessorar o Superintendente; 4. Informar por
requerimentos e demais processos; 5. Especificar equipamentos, materiais e ferramentas para o
desempenho das atividades pertinentes aos Servicos de Saneamento, analisando as normatizagdes técnicas;
6. Implantar programas e técnicas de trabalho referentes aos Servigos de Saneamento, analisando e sugerindo
técnicas, materiais e equipamentos; 7. Analisar e acompanhar os servicos operacionais e documentos
administrativos encaminhados por Contratadas da Autarquia; 8. Analisar, manusear e controlar documentos
referentes aos bens imdveis da Autarquia; 9. Controlar e Manter sob sua responsabilidade os Veiculos e maquinas
do SAAEI, orientando suas manutengdes e conservacdo; 10. Analisar, controlar e elaborar relatérios para controle
de Registros de Atendimentos — RAs e Ordens de Servigo - OSs; 11. Controlar, analisar, executar e organizar escalas
de férias e de jornada de trabalho dos servidores do respectivo setor, bem como eventuais jornadas trabalhadas
em hordrio extraordinario e frequéncia.

Setor de Produgao e Servigos

Emprego Local de trabalho Descri¢gdo Sumdria CBO
Encanador Prédios, redes, | Desempenhar atividades operacionais
logradouros iméveis | relacionadas as atribuicdes integradas na

publicos ou privados, | esfera de acdo propria do SAAEl no setor de
obras e servicos diversos, | saneamento ( redes de agua e esgoto ),
dreas externas, ruas e | adutoras, e emissarios de esgoto, executar 7241-10
avenidas da Cidade. atividades de apoio, manutencdo,
organizagdo ou planejamento dos servigos
de utilidade publica, primordiais ao bem
estar social, baseados em procedimentos
internos, fazendo uso de materiais,
equipamentos, veiculos e demais recursos
disponiveis para a consecucdo dessas
atividades.
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Atribuicées do Cargo: 1. Auxiliar o Chefe de Servigos Técnicos, o Diretor Técnico e Engenheiros na execugdo dos
servicos operacionais de saneamento ; 2. Executar corte mecanizado e/ou manual na camada asfaltica, ou outros
revestimentos e pavimentos; 3.Executar a abertura manual das valas para a execug¢do e/ou manutencdo,
desobstrucdo de redes, ramais e acessérios dos Servicos de Saneamento; 4. Executar e/ou supervisionar os
servicos de seus auxiliares na extensdo e na manutencdo das redes, ramais e acessorios dos sistemas de
abastecimento de dgua, executar ligacdes de agua e esgoto em imdveis conforme solicitacdo de consumidores,
realizar diversos servicos em redes de distribuicao, adutoras, valvulas, registros, bombas, reservatérios, ramais
prediais, hidrometros, e outros, fazendo o uso de ferramentas, materiais, equipamentos, EPIs e EPCs necessarios;
5. Auxiliar e sob supervisdo de um superior imediato, executar extensdes e a manutencao, inclusive a desobstru¢ao
(manual/mecanica) e limpeza nas redes, ramais e acessorios dos sistemas de coleta e tratamento de esgotos,
dentre eles: redes coletoras, coletores tronco, interceptores, emissarios, pogos de visita — PVs, estagOes
elevatdrias, valvulas, registros, bombas, ramais prediais, caixas de passagens e de inspecdo, caixas de gordura, e
outros; 6. Operar e manusear equipamentos mecanicos, dentre eles, compactadores a percussdo, placa vibratdria,
corta tubo a disco, moto-bomba de mangote, corta piso a disco, perfuratriz de MND, rolo compactador, motor
estacionario com equipamento de hidrojato e suc¢do; 7. Executar o carregamento, transporte e descarga de dgua
potdvel com a utilizagdo de caminhdo pipa e seus acessorios para abastecimentos diversos; 8. Executar a lavagem
das vias publicas com os equipamentos do caminhdo pipa apds a conclusdo dos servicos de saneamento; 9.
Carregar e descarregar materiais, tubulagdes, acessorios, ferramentas e equipamentos nos caminhdes, para serem
usados na execugdo dos servicos de saneamento, bem como na organizagdo destes no almoxarifado ou em locais
de armazenamento; 10. Executar o reaterro e a compactacdo de solos em valas escavadas durante os servigos de
saneamento, utilizando compactadores manuais e/ou mecanicos, realizando o servigo por completo; 11.Executar a
remocdo manual dos residuos diversos gerados pelos servicos de saneamento nas carrocerias e/ou cacambas de
caminhdes e os descarrega nos locais determinados pelo superior imediato; 12.Utilizar na realizagdo de todas suas
atividades as ferramentas, equipamentos, materiais, EPIs e EPCs necessarios a execuc¢do dos servicos dentro dos
padrées e normatizagdes técnicas, procedimentos internos da Autarquia e normas de segurancga e saude do
trabalhador; 13. Observar e cumprir todas as instrugdes e determinag¢Ges do Manual de Conduta, bem como dos
procedimentos internos da Autarquia e legislagdes pertinentes vigentes; 14. Conduzir veiculos da Autarquia para a
realizacdo dos Servigos de Saneamento e atividades; 15. Executar outras tarefas correlatas, de acordo com
instrugdes da chefia imediata, as quais, quando executadas, estardo descritas no respectivo Perfil Profissiografico
Previdenciario.

Setor de Produgao e Servigos

Emprego Local de trabalho Descrigdo Sumaria CBO
Ajudante de Encanador | Prédios, redes, | Desempenhar atividades operacionais
logradouros imdveis | relacionadas as atribuices integradas na

publicos ou privados, | esfera de acdo prépria do SAAEI e, executar
obras e servigos diversos, | atividades de apoio, manutengao,
dreas externas, ruas e | organiza¢do ou planejamento dos servigos de 7170-20
avenidas da Cidade. utilidade publica, primordiais ao bem estar
social, baseados em procedimentos internos,
fazendo uso de materiais, equipamentos e
demais recursos disponiveis para a
consecucgao dessas atividades.

Atribuicées do Cargo: 1. Auxiliar os Encanadores, Chefe de Servigos Técnicos, Pedreiros, Diretor Técnico e
Engenheiros na execugdo dos servigos operacionais de saneamento e sinalizagdo de transito, podendo ainda, sob
supervisdo realizar esses servigos; 2. Executar corte mecanizado e/ou manual na camada asféltica, ou outros
revestimentos e pavimentos; 3. Executar a abertura manual das valas para a execugdo e/ou manutencgdo de redes
de 4gua e esgotos e acessdrios dos Servicos de Saneamento; 4. Executar e dar manuten¢do na pavimentagdo
asféltica, paralelepipedos, bloquetes e outros revestimentos/pavimentos de vias e acessos publicos ou ndo, objeto
da intervencdo dos servicos de saneamento; 5. Operar e manusear equipamentos mecanicos, dentre eles,
compactadores a percussdo, placa vibratéria, corta tubo a disco, motobomba de mangote, corta piso a disco; 6.
Carregar e descarregar materiais, tubulagdes, acessérios, ferramentas e equipamentos nos caminh&es, para serem
usados na execugao dos servicos de saneamento, bem como na organizagao destes no almoxarifado ou em locais
de armazenamento; 7. Executar o reaterro e a compactagao de solos em valas escavadas durante os servicos de
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saneamento, utilizando compactadores manuais e/ou mecanicos, realizando o servico por completo; 8. Executar a
remogdo manual dos residuos diversos gerados pelos servigos de saneamento nas carrocerias e/ou cacambas de
caminhdes e os descarregar nos locais determinados pelo superior imediato; 9. Utilizar na realiza¢do de todas suas
atividades as ferramentas, equipamentos, materiais, EPIs e EPCs necessarios a execuc¢do dos servigcos dentro dos
padrées e normatizagGes técnicas, procedimentos internos da Autarquia e normas de seguranga e saude do
trabalhador; 10. Observar e cumprir todas as instru¢des e determinagdes do Manual de Conduta, bem como dos
procedimentos internos da Autarquia e legislagdes pertinentes vigentes; 11. Executar outras tarefas correlatas, de
acordo com instrugdes da chefia imediata, as quais, quando executadas, estardo descritas no respectivo Perfil
Profissiografico Previdencidrio.

Setor de Produgao e Servigos

Emprego Local de Trabalho Descrigdo Sumaria CBO
Pedreiro Escritorio, prédios, | Desempenhar atividades operacionais
redes, logradouros | relacionadas as atribuicdes integradas na
imdveis publicos ou | esfera de acdo propria do SAAEI e, executar
privados, areas externas, | atividades de apoio, manutengao,
ruas e avenidas da | organizacao ou planejamento dos servigos de 7152-10

cidade, obras e servigos
diversos.

utilidade publica, primordiais ao bem estar
social, baseados em procedimentos internos,

fazendo uso de materiais, equipamentos,
veiculos e demais recursos disponiveis para a
consecugao dessas atividades.

Atribuicées do Cargo: 1.Efetuar servigos de revestimento e acabamento, nivelar superficies, assentar azulejos,
pisos ceramicos, emborrachados, paralelepipedos, brocketes, divisorias e bancadas de granito, aparelhos
sanitarios, etc. Executar impermeabilizagdo de lajes, paredes e alicerces; 2.Executar servicos de assentamento e
manutenc¢do de guias,

sarjetas; 3.Assentar rodapés, batentes, portas, janelas, vitros e caixilhos metalicos e de madeira, fixar
madeiramento para telhados, colocar, revisar e substituir telhas, construindo, quando necessario, andaimes e
escoramentos de madeira e metadlicos; 4.Levantar paredes de alvenaria; construir caixas de inspecdo, canaletas de
agua pluvial, calcadas,

pavimentagado interna e externa; instalar e fazer manutenc¢do das redes de dguas pluviais e esgotos; 5.Confeccionar
formas de madeira, para posterior enchimento com concreto, a fim de construir lajes, colunas, estacas, vigas, etc.;
6.Armar ferragem em geral; 7.Executar cercas e alambrados; 8.Demolir paredes, abrir vdos e rasgos em alvenaria e
concreto, para passagem de instalagdes elétricas e hidraulicas; 9.Instalar caixa de registro de dgua e caixa padrao
de hidrémetro; 10.Efetuar servicos de execucdo e manutengdo em pocos de visita e caixas de inspecdo (registros
de manobras ou de coletoras de esgotos); 11.Executar outras tarefas afins ou correlatas, de acordo com instrucées
da chefia imediata, as quais, quando executadas, estardo descritas no respectivo Perfil Profissiografico
Previdenciario.

Setor de Produgao e Servigos
Emprego Local de Trabalho Descri¢gdo Sumdria CBO
Operador de Maquinas | Préprios da Autarquia, | Executar atividades de condugdo de veiculos
Logradouros e imdveis | no Municipio ou fora dele; de condugdo e
publicos ou privados. operacdo de maquinas e equipamentos
conjugados de diversos modelos, baseados
em procedimentos internos. 7151-15

Atribuicbes do Cargo: 1.0perar maquinas e equipamentos de diversos tipos e capacidades, em especial
retroescavadeiras e mini retroescavadeiras; 2. Dirigir e operar mecanismos de caminh&es basculantes, guindaste,
tanque de agua; 3. Conduzir veiculos da frota da Autarquia, sejam automoveis, caminhonetes, motocicletas e
caminhdes, quando solicitado, para transporte de passageiros em geral, cargas e correspondéncias; 4. Executar
servigcos de terraplanagem, tais como remogdo de terras, distribuicdo e nivelamento de superficies, cortes de
barrancos, acabamentos, etc; 5. Realizar servigos de escavagdes, cortes e aterros, bem como carga de caminhdes
durante a execuc¢do dos servicos de saneamento; 6. Realizar servigos de compressao, nivelamento de camadas de
terras, de brita, de asfalto, etc, bem como servicos de reboque; 7. Providenciar o abastecimento de combustivel,
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adgua e lubrificante na maquina sob sua responsabilidade, bem como zelar pela sua conservagdo e limpeza,
comunicando ao superior imediato qualquer defeito no funcionamento da mesma; 8. Colocar nas valas tubos de
maior didmetro, nos servigos de execugdo de redes de esgotos (coletores, interceptores, emissarios etc) bem como
lajes, cones e anéis pré-moldados de concreto, na execugdo de pogos de visita; 9. Executar servigos de abertura e
fechamento de valas, instalagdo e retirada de tubulagBes para manutencdo/execucdo em redes e acessérios do
sistema de saneamento; 10. Definir as rotas, assegurando a regularidade do transporte, desenvolvendo suas
atividades em conformidade com as normas e procedimentos técnicos; 11. Executar o trabalho observando as
normas de seguranga e o uso correto dos equipamentos de prote¢do individual e coletivo, cumprindo as
determinacdes da autarquia, para prevenir acidentes, garantindo sua integridade fisica e das equipes de trabalho e
de terceiros; 12. Elaborar relatérios dos servigos executados, e zelar pela documentagdo da carga e do veiculo,
verificando sua legalidade e correspondéncia aos volumes, para apresenta-la as autoridades competentes; 13.
Recolher o veiculo, apds a jornada de trabalho, aos locais pré-determinados pela Autarquia; 14. Observar e cumprir
todas as instrugdes e determinagdes do Manual de Conduta, bem como dos procedimentos internos da Autarquia
e legislagdes pertinentes vigentes; 15. Executar outras tarefas correlatas as acima citadas, a critério da chefia
imediata, as quais, quando executadas, estardo descritas no respectivo Perfil Profissiografico Previdencidrio.

Setor de Produgao e Servigos

Emprego Local de Trabalho Descri¢gdo Sumdria CBO
Executor de Servicos | Prédios, redes, | Desempenhar atividades operacionais
Gerais logradouros iméveis | relacionadas as atribuicdes integradas na
publicos ou privados, | esfera de agdo propria do SAAEI e, executar
obras e servigos diversos, | atividades de apoio, manuten¢ao, 7170-20
dreas externas, ruas e | organizagdo ou planejamento dos servigos de
avenidas da Cidade. utilidade publica, primordiais ao bem estar
social, baseadas em procedimentos externos,
fazendo uso de materiais, equipamentos e
demais recursos disponiveis para a
consecugao dessas atividades.

Atribuicées do Cargo: Auxilia na execugdo ou executa sob supervisdo todos os servigos de carater operacional nas
atividades desenvolvidas pelo Autarquia, sendo elas: 1) auxilia na manutencdo e execucdo de adutoras, redes e
ramais de agua para abastecimento publico e demais acessorios e instalagdes hidrdulicas correlatas ao servigo de
saneamento, utilizando ferramentas, equipamentos e acessérios manuais e/ou mecanicos; 2) auxilia na
manutencgdo e execugao de emissdrios, interceptores, estages elevatorias, redes e ramais para coleta de esgotos
sanitarios em carga e demais acessorios e instalagdes hidraulicas correlatas ao servico de saneamento, utilizando
ferramentas, equipamentos e acessérios manuais e/ou mecanicos; ; 3) auxilia na execucio de reparos e consertos
em pavimentacgdo asfaltica, paralelepipedos, bloquetes e outros pavimentos e revestimentos de vias e acessos
publicos ou ndo, objeto de intervencdo das obras de execugdo e manutencdo das redes e ramais de abastecimento
de agua e coletora de esgotos e demais acessorios e instalagdes hidraulicas correlatas ao servigo de saneamento,
utilizando ferramentas, equipamentos e acessorios manuais e/ou mecénicos; 4) auxilia na manutengdo e execugio
sob supervisdo e orientagao de servigos fitossanitarios, incluindo o plantio, poda, capina, rogada, rega, adubacao
de jardins, areas verdes, reflorestamentos e afins, utilizando ferramentas, equipamentos e acessérios manuais
e/ou mecanicos; 5) Carrega e descarrega materiais, ferramentas e equipamentos diversos nos caminhdes e demais
veiculos e ainda auxiliam o operador de caminh3o; 6) Executa outras tarefas correlatas, de acordo com instrugdes
da chefia imediata, as quais, quando executadas, estardo descritas no respectivo Perfil Profissiografico
Previdenciario.

Setor de Produgao e Servigos

Emprego Local de Trabalho Descrigdo Sumaria CBO
Operador de Bomba Pocgos, reservatorios, | Desempenhar atividades operacionais
logradouros imdveis | relacionadas as atribuicdes integradas na

publicos ou privados | esfera de agdo propria do SAAEI e, executar
localizados na cidade e | atividades de apoio, manutencao,
nos Distritos, obras e | organizacdo ou planejamento dos servigos de 8622-05
servicos diversos, areas | utilidade publica, primordiais ao bem estar
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externas.

social, baseadas em procedimentos internos,
fazendo uso de materiais, equipamentos e
demais recursos disponiveis para a
consecugado dessas atividades.

Atribuicées do Cargo:

1) Executar o trabalho de ativar e desativar as bombas e registros que fornecem agua

potavel e também demais equipamentos do setor de captagdo, coleta e elevagdo de esgoto sanitario; 2)
Responsabilizar-se pelos cuidados das mdaquinas e painéis que estdo operando; 3) Captar aguas subterraneas e
superficiais, registrando e controlando niveis de dgua, pogos e reservatérios; 4) Monitorar a adi¢do de cldro e fltor
na distribuicdo de agua potdvel, inspecionando filtros, bombas dosadoras e controlando os niveis dos
reservatorios; 5) Trabalhar seguindo normas de seguranca, higiene, qualidade e preservacdo ambiental; 7)Executar
outras tarefas correlatas, de acordo com instru¢Ges da chefia imediata, as quais, quando executadas, estardo
descritas no respectivo Perfil Profissiografico Previdenciario.

Setor de Producgdo e Servigos

Emprego Local de Trabalho Descri¢gdo Sumdria CBO
Eletricista Pocgos, reservatorios, | Desempenhar atividades operacionais
logradouros imdveis | relacionadas as atribuigdes integradas na 9511-05
publicos ou privados | esfera de agdo propria do SAAEI e, executar

localizados na cidade e
nos Distritos, obras e
servicos diversos, areas
externas.

atividades de apoio, manutengao,
organizacdo ou planejamento dos servicos de
utilidade publica, primordiais ao bem estar
social, baseadas em procedimentos internos,
fazendo uso de materiais, equipamentos e
demais recursos disponiveis para a
consecugao dessas atividades.

Atribuicées do Cargo: Instalar e fazer manutengao das redes de distribuicdo de energia e equipamentos elétricos e
geral, guiando-se por esquemas e outras especificagGes, utilizando ferramentas e aparelhos de medicdo, para
assegurar o bom funcionamento do sistema elétrico.

Setor de Produgao e Servigos

Emprego Local de Trabalho Descrigdo Sumaria CBO
Jardineiro Pogos, reservatorios, | Desempenhar atividades operacionais
logradouros imdveis | relacionadas as atribuicbes integradas na
publicos ou privados | esfera de agdo propria do SAAEI e, executar
localizados na cidade e | atividades de apoio, manutengao, 6220-10

nos Distritos, obras e
servicos diversos, areas
externas.

organizac¢do ou planejamento dos servigos de
utilidade publica, primordiais ao bem estar
social, baseadas em procedimentos internos,
fazendo uso de materiais, equipamentos e
demais recursos disponiveis para a
consecugao dessas atividades.

Atribuicées do Cargo: Realizar servigos de conservagdao, manuteng¢do nos pogos e instalagdes do servico de agua,
tais como jardins, arvores, gramas, mantendo-os limpos e providenciando a podagem periddica.

Tecnologia de Informagao

Quantidade de Servidores

01

Emprego

Local de Trabalho

Descrigdo Sumaria

CBO

Técnico em Suporte de
Informatica

Escritério Central do
SAAEI

Desenvolver atividades de suporte técnico
aos usudrios de microcomputadores,
envolvendo utilizacdo de aplicativos e
problemas de hardware e software. Realizar
atividades técnicas, envolvendo a avaliagao,
controle, montagem, testes, monitoramento,
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manutengdo e operagdo de equipamentos de
laboratoério e de computagdo, bem como de
circuitos e componentes eletrénicos e/ou 3172-10
mecanicos e de linhas e servicos de
transmissdo de dados. Configurar, operar e
monitorar sistemas de sonorizagdio e
gravagao, editando, misturando,
premasterizando e restaurando registros
sonoros de discos, fitas, video, filmes etc.

Atribuicées do Cargo: Realizar os servicos de manutengdo dos equipamentos de informatica dos
orgdos da Autarquia.

Péagina 33 de 49




SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE ITAPOLIS
- Rua Odilon Negréo, 917 - Edificio Palmitesta - Fone/Fax (16) 3263-9494 - Centro

CEP 14.900-000 - ITAPOLIS - Estado de Sao Paulo
Incricao Estadual 375.088.751.115 e

— CNPJ 44.490.662/0001-62

ANEXO I-B

QUADRO DE SERVIDORES ATUAL 01/04/2020

1. SUPERINTENDENCIA

Cargo Matr. Nome Referéncia Admissdo CBO

Superintendente 144 Fernando Henrique 17 02/01/2020 1231-05
Fernandes
2. SETOR DE CONTABILIDADE E ORCAMENTO

Cargo Matr. Nome Referéncia Admissdo CBO
Contador XX Carlos Alexandre Belentani 16 16/03/2020 3511-05
Escriturario 161 Camila Luana Serafini 06 19/06/2017 4110-05

3. SETOR DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO

Cargo Matr. Nome Referéncia Admissdo CBO
Encarregada 82 Roseli Regina de Lima 10-A 02/02/2004 4101-05
Departamento
Pessoal
Escriturario 104 Carla Priscila Brumatti 06 01/10/2007 4110-05

4. SETOR DE TESOURARIA E FINANCEIRO

Cargo Matr. Nome Referéncia Admissdo CBO

Tesoureiro XX Renata Belentani Zavarize 13-C 16/03/2020 4102-35
5. SETOR DE TRIBUTACAO — LANCAMENTO — ARRECADACAO

Cargo Matr. Nome Referéncia Admissao CBO
Encarregado de 148 Andresa Maria Avansi Costa 09 02/02/2017 2544-20
Tributagao
Auxiliar de 149 Drieli Carini de Almeida 02 06/02/2017 4110-05
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sy A
Escritério
Escriturario 51 Claudio César Michieletto 06 01/05/1995 4110-05
Técnico de Suporte 183 Marcelo Henrique Palhare 07 09/01/2020 3172-10
de Informética
Fiscal 175 Daniel Frederico dos Santos 10 07/11/2018 3522-10
5.1 SETOR DE TRIBUTACAO - LEITURAS

Cargo Matr. Nome Referéncia Admissdo CBO
Leiturista 154 Bruno Batista dos Santos 05 17/04/2017 5199-40
Leiturista 173 Jodo Paulo Grassi Palone 05 20/08/2018 5199-40
Leiturista 177 Gutemberg Rodrigues Ramos | 05 11/12/2018 5199-40
Leiturista 1 Jaime Stephano 05 01/06/1981 5199-40
Leiturista 130 Milza Carla Oliveira Bega 05 05/09/2011 5199-40

6. DEPARTAMENTO JURIDICO

Cargo Matr. Nome Referéncia Admissdo CBO
Assessor Juridico 170 Eric Eduardo Amaral 13-B 17/04/2018 2412-10
Assessor Juridico 146 Felipe Pozzer de Souza 13-B 16/01/2017 2412-10
Auxiliar de 112 Fernanda Tereza Mori Gentile | 02 01/11/2007 4110-05
Escritério

7. DEPARTAMENTO DE DIRETORIA TECNICA

Cargo Matr. Nome Referéncia Admissao CBO
Diretor Técnico XX Vago 14
Escriturario 150 Suelen Sabrina Paschoaloto 06 06/02/2017 4110-05

8. SETOR DE COMPRAS E LICITACOES
Cargo Matr. Nome Referéncia Admissdo CBO
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Encarregado de 185 Elias César dos Santos Souza 11 09/03/2020 1424-05
Compras
Escriturario 169 Flavia Teodoro da Costa 06 24/01/2018 4110-05
Escriturario 172 Patricia Ap. Araldjo Marques 06 04/06/2018 4110-05
9. SETOR DE ATENDIMENTO - BALCAO

Cargo Matr. Nome Referéncia Admissdo CBO
Escriturario 180 Josiane C. Minatti Miguel 06 06/03/2019 4110-05
Escriturario 168 Willian Aparecido Picorelli 06 01/11/2017 4110-05

10. SETOR DE LABORATORIO

Cargo Matr. Nome Referéncia Admissdo CBO

Analista Quimico 95 Adriana Brunaldi Tarallo 12 01/07/2004 2132-05
11. SETOR DE COPA E COZINHA

Cargo Matr. Nome Referéncia Admissdo CBO

Faxineira 158 Elenice L. Polotto Pavdo 01 18/04/2017 5143-20
12. SETOR DE ALMOXARIFADO
Cargo Matr. Nome Referéncia Admissao CBO
Encarregado 184 Murilo César de Godoi 08 09/03/2020 4141-05
Almoxarifado
Executor de 53 Denilson Luiz Friedrichsen 08 01/09/1993 7170-20
Servigos Gerais
13. SETOR DE PRODUGAO E SERVICOS

Cargo Matr. Nome Referéncia Admissdo CBO

Chefe de Servicos 159 Luis Gustavo Costa 13 02/05/2017 7102-05
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Técnicos
Encanador 151 Caique Felippe Faustino 03 06/02/2017 7241-10
Encanador 73 Fabio Henrique Benedetti 03 02/02/2004 7241-10
Encanador 110 Joel do Nascimento 03 01/11/2007 7241-10
Encanador 86 José Carlos Sanita de 03 01/03/2004 7241-10

Alvarenga

Encanador 88 Rinaldo Vito Alves 03 01/03/2004 7241-10
Encanador 128 Sérgio Aparecido de Oliveira 03 22/08/2011 7241-10
Encanador 89 Sinvaldo Jaco de Lima 03 01/03/2004 7241-10
Encanador 90 Vanderlei Arini 03 01/03/2004 7241-10
Ajudante de 114 Ideraldo Rogerio Martelli 01 01/11/2007 7170-20
Encanador
Ajudante de 178 Giliardi Correa dos Santos 01 03/01/2019 7170-20
Encanador
Ajudante de 179 Leandro Vinha 01 03/01/2019 7170-20
Encanador
Ajudante de 113 Paulo Cesar de Favere 01 01/11/2007 7170-20
Encanador
Ajudante de 119 Ronaldo Alexandre Acciari 01 01/12/2007 7170-20
Encanador
Pedreiro 163 Antonio Marcio Gobi 03 10/07/2017 7152-10
Eletricista 174 Elias Oliveira Dias 03 03/09/2018 9511-05
Jardineiro 171 Matheus Chagas Cruz 03 07/05/2018 6220-10
Jardineiro 181 Gelson José de Sousa 03 01/04/2019 6220-10
Operador de 164 Dalmir Alexandre da Silva 02 01/08/2017 7151-15
Mdquina
Executor de Servigos | 16 Valdecir Aparecido Mariguella | 01 02/06/1997 7170-20
Gerais
Operador de Bomba | 68 Adalto Flavio Simdes 02 02/02/2004 8622-05
Operador de Bomba | 155 Alana Cristina N. Moreira 02 17/04/2017 8622-05
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Operador de Bomba | 99 Alcelino Lourengo Camargo 02 01/01/2005 8622-05
Operador de Bomba | 117 Anderson Cordeiro 02 12/11/2007 8622-05
Mantovani
Operador de Bomba | 156 Angela Maria Cimiti 02 17/04/2017 8622-05
Operador de Bomba | 96 Antonio Valdenir Bonora 02 01/07/2004 8622-05
Operador de Bomba | 103 Carlos Manuel de Souza 02 01/01/2005 8622-05
Operador de Bomba | 101 Daniel Bueno de Alvarenga 02 01/01/2005 8622-05
Operador de Bomba 116 Daniel Luis Regiani 02 01/11/2007 8622-05
Operador de Bomba | 157 Elizangela Aparecida da Silva 02 17/04/2017 8622-05
Operador de Bomba | 75 Hélio da Silva Pereira 02 02/02/2004 8622-05
Operador de Bomba | 109 Jaime Antevere da Silva 02 01/11/2017 8622-05
Operador de Bomba | 118 Jodo Carlos Michelin 02 12/11/2007 8622-05
Operador de Bomba 167 Jodo Paulo Expedito Ferreira 02 04/10/2017 8622-05
Operador de Bomba | 77 José Valentim Belizario 02 02/02/2004 8622-05
Operador de Bomba | 79 Maxileandro Cardoso 02 02/02/2004 8622-05
Operador de Bomba | 102 Olivarde Zechi 02 01/01/2005 8622-05
Operador de Bomba | 166 Paulo R. Bruneli Lara 02 11/09/2017 8622-05
Operador de Bomba | 165 Raquel Morini 02 04/09/2017 8622-05
Operador de Bomba | 80 Rodrigo Fernando Novelli 02 02/02/2004 8622-05
Operador de Bomba | 92 Valdeci Alves dos Santos 02 01/03/2004 8622-05
Operador de Bomba | 182 Jonata Carlos dos Santos 02 07/11/2019 8622-05
14. SETOR DE PATRIMONIO

Cargo Matr. Nome Referéncia Admissao CBO
Escriturario 107 Rodrigo Cesar Paschoaloto 06 01/11/2007 4110-05
TOTAL DE FUNCIONARIOS 72
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ANEXO Il - PLANILHA/PROPOSTA — PREGAO PRESENCIAL N2 09/2020

A presente planilha podera ser utilizada pela empresa para a apresentagdo da proposta de pregos dos servigos
abaixo relacionados discriminados, bastando preenché-la nos campos préprios a maquina de escrever ou a caneta
azul ou preta e posteriormente colocada juntamente com os demais documentos no envelope n2 01 “proposta”.

O valor méximo que o SAAEI se propde a pagar pelos servicos é RS 9.203,84.

ITEM OBJETO/SERVICOS COMPLEMENTO VALOR QUANTIDADES PRECO TOTAL DO
OBIJETO UNITARIO RS ITEM EM RS
Mapa de Riscos /croquis Especificar fungdes e
01 colorido portaria 25/1994- atividades
MTE desenvolvidas no Até 35
Por sala/departamento/setor | local/Ambiente, seu Mapas/Croquis
grau de risco e
respectivos relatorios
Apresentar o
02 Elaboragdo do PPRA — respectivo Programa
Programa de Prevencgdo de Completo desde a
Riscos Ambientais conforme identificacdo dos
NR-9. riscos, acoes 01
preventivas, Etc. até
a emissdo dos laudos.
Elaboragdo do PCMSO - Apresentar o
03 Programa de Controle médico | conjunto dos
de Saude Ocupacional procedimentos que
conforme NR-7 — Para os devem ser adotados
Funcionarios do SAAEI pelo SAAElI com o
objetivo de prevenir 01
e diagnosticar
precocemente os
possiveis danos a
salde decorrentes do
trabalho.
Emissdo de LTCAT Laudo Emitir Laudos
Técnico das CondicGes do individuais para cada
04 Ambiente de Trabalho Func¢do do quadro de Até 35 Laudos
conforme NR-15 Funcionarios do
SAAEI.
05 Emissdo de Laudo Emitir Laudos Até 35 Laudos
Ergondmico— NR17 individuais para cada
Fungdo do quadro de
Funciondrios do
SAAEI
Valor Total Geral da Proposta RS
Valor Total (por extenso):
Prazo de Validade da Proposta:
Local e data: , de de 2020.
Razdo Social:
CNPJ:
Responsavel:
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ANEXO Ill — MODELO DA CREDENCIAL

Pelo presente instrumento particular de procuragdo e pela melhor forma de

direito, @ EMPresa.....cceeecccieeee e , COM SEAE Na.ueeriieeiiirieeeeeeeeeireeees ,devidamente inscrita no CNP)J
N2 e Inscricdo Estadual n? ... , representada por seu socio-gerente
1 =) S , portador(a) da Cédula de Identidade RG n? .................... edo CPFN%...ccccvveiieen, , homeia e
constitui seu representante o(a) Sr.(a).....c.ccceeeneen. , portador(a) da Cédula de Identidade RG n? ................... e do
CPF N2 e , @ quem sdo conferidos poderes para representar a empresa outorgante no Pregao

Presencial n® 09/2020, instaurado pelo Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Itapolis, em especial para firmar
declaragdes e atas, apresentar ou desistir da apresentacdao de lances verbais, negociar os valores propostos,
interpor ou desistir da interposicdo de recursos e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame acima
indicado.

Local e data.

Assinatura pelo responsavel pela outorga.

Obs.: Na apresentagdo desta procuragdo a mesma devera vir acompanhada do contrato social da proponente ou
de outro documento, onde esteja expressa a capacidade/competéncia do outorgante para constituir mandatario.

Imprimir em papel timbrado da empresa
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO

PREGAO PRESENCIAL n2 09/2020
Processo Administrativo n2 588/2020

................................... , devidamente inscrita no CNPJ sob N2 ......cccccoovvvvvveenieiinnns,
Inscricdo Estadual sob N2 .......ccccoeeeiiiieeeiieeee, COM SUA SEAE...cccvvrieeiieee et , em conformidade com o
disposto no artigo 49, inciso VI, da Lei n? 10.520/2002, DECLARA que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo exigidos no edital que rege o certame acima indicado.

Local e data.

Assinatura do representante legal
N2 do RG

Imprimir em papel timbrado da empresa
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ANEXO V — MODELO DE DECLARACAO DE SITUACAO REGULAR PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO

EU e , representante legal da empresa
................................. , interessada em participar do PREGAO PRESENCIAL n2 09/2020, declaro sob as penas da lei,
QUE, @ EMPIreSA ceveeereeereerreenreeeneeenanes encontra-se em situagdo regular perante o Ministério do Trabalho, no que
se refere a observancia do disposto no inciso XXXIII do artigo 72 da Constituicao Federal.

Local e data.

Assinatura do representante legal
N2 do RG

Imprimir em papel timbrado da empresa
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ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO DE PORTE DE EMPRESA

Local, data.

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢des e multas previstas

neste ato convocatorio, que a empresa (Razdo Social), portadora do
CNPJ sob n® , € Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), nos termos
do enquadramento previsto na Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, cujos termos declaro
conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério de desempate, bem
como os referentes a apresentacdo de documentacdo de regularidade fiscal, no Pregdo Presencial n? 09/2020,
realizado pelo Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Itapolis.

(assinatura)
(Nome completo responsdvel)
RG
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ANEXO VII - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N2 XX/2019
PROCESSO N2 588/2020
PREGAO PRESENCIAL N2 09/2020

O SAAE DE ITAPOLIS, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ sob o
n.2 44.490.662/0001-62, situado na Rua Odilon Negrdo, n2 917, Itapolis/SP, neste ato representado pelo
Superintendente, Fernando Henrique Fernandes denominado CONTRATANTE e ..., sediada na Rua/Av. ..., n.2 ..., na
cidade de ..., Estado de ..., Inscrita no CNPJ sob n.2 ..., Inscricdo Estadual n.2 ..., representada por ..., portador do
R.G. n.2 ..., CPF n.2 ..., denominada CONTRATADA, partes ao final assinadas, celebram o presente Contrato, de
acordo com as disposi¢des nele contidas e na forma das seguintes cldusulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO E SEUS ELEMENTOS CARACTERISTICOS

1.1. O Presente Contrato objetiva a contratagao de empresa especializada em prestagao de servigos de emissao
de mapa de riscos ambientais, elaboracio de PPRA, elaboragdao de PCMSO, emissao de LTCAT e Laudo
Ergondmico para o quadro de funciondrios do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Itapolis, conforme
condigbes contidas no edital, incluindo anexos, do processo licitatério citado acima.

1.2. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarias, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor total do contrato, caso em que sera convocada
para assinatura do aditivo contratual no prazo ja estabelecido no edital, ficando submetida as penalidades do
mesmo em caso de recusa ou atraso.

CLAUSULA SEGUNDA: DOS PRECOS E FORMA DE PAGAMENTO

2.1. O valor total para a consecucdo do objeto deste contrato é de RS , conforme tabela
abaixo:
ITEM OBJETO/SERVICOS COMPLEMENTO VALOR QUANTIDADES PRECO TOTAL DO
OBJETO UNITARIO R$ ITEM EM RS
01

2.2. Os precos serdo considerados irreajustaveis, devendo estar incluidas todas as despesas diretas e indiretas,
inclusive as de transportes, tributos, encargos de leis sociais, fiscais, trabalhistas, comerciais e quaisquer outras
despesas acessorias e necessarias ndo especificadas na presente licitagdo.

2.3. O pagamento do preco pactuado sera efetuado em até 30 (trinta) dias, de acordo com a prestacgdo de servigos
efetuada, devendo a Contratada emitir as respectivas notas fiscais, que serdao devidamente atestadas pelo servidor

responsavel desta Autarquia.

2.4. Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte da adjudicataria, a fluéncia do
prazo sera interrompida, reiniciando-se a sua contagem a partir da data em que estas forem cumpridas.

2.5. Nas notas fiscais devera constar o nimero do procedimento licitatério que originou a prestacdo do servico.
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2.6. As Notas Fiscais que se apresentarem sem assinatura do funcionario competente do Orgdo Gestor do objeto
desta licitagdo, ou que estas estejam assinadas por pessoa ndo credenciada, ndo serdo pagas pelo SAAEI.

2.7. A dotagdo orcamentaria correra por conta dos recursos constantes do Or¢amento do Servico Autbnomo de
Agua e Esgoto de Itapolis:

e Ficha 12 (Setor Administrativo — Manutengdo Setor Administrativo — Outros Serv Terc Pes. Juridica);
Classificagdo Funcional Pragmatica 04.122.0011.2.444; Categoria Econdmica: 3.3.90.39.00.

CLAUSULA TERCEIRA: DOS PRAZOS E CONDIGOES DE EXECUGAO

3.1 — Os servigos objetos desta licitagdo deverdo ser concluidos no prazo maximo de trés (03) meses a contar do
recebimento da Ordem de Servigo, que serd emitida pelo Setor de Compras.

3.2 — A pedido (devidamente justificado) da Contratada e a critério da Contratante, podera ser concedido um
prazo maior para a conclusdo dos servigos.

CLAUSULA QUARTA: DAS SANGOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

4.1 - A licitante, que convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de
entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugdo de seu
objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execuc¢do do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios,
pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste edital e no contrato e das demais
cominagdes legais.

4.2 — A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente,
dentro do prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-se, sem
prejuizo das demais sang¢des previstas nos incisos Ill e IV do artigo 87 da Lei n® 8.666/93, em multa pecuniaria de
10% (dez por cento) sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida.

4.3 — Pela inexecugdo total ou parcial do contrato o Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Itdpolis podera,
garantida a defesa prévia, aplicar a CONTRATADA as seguintes san¢des:

4.3.1 — adverténcia;
4.3.2 — multa indenizatdria pecunidria de 10% (dez por cento) sobre o valor da obriga¢do ndo cumprida;

4.3.3 — suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracgéo, por
prazo ndo superior a 02 (dois) anos.

4.3.4 — declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no subitem 4.3.3 desta Clausula.

4.3.5 — as sanc¢Ges previstas acima poderdo ser aplicadas cumulativamente, facultada a defesa prévia do
interessado, no respectivo processo, nos seguintes prazos:

4.3.5.1 — das sangdes estabelecidas no item 4.3, subitens 4.3.1, 4.3.2 e 4.3.3, no prazo de 05 (cinco) dias uteis da
intimacdao da CONTRATADA,;
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4.3.5.2 — da sangdo estabelecida no item 4.3, subitem 4.3.4, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista,
podendo ser requerida a reabilitagdo 02 (dois) anos apods a aplicacdo da pena;

4.4 — O atraso injustificado da entrega do objeto licitado, sem prejuizo do disposto no paragrafo primeiro do artigo
86 da Lei n2 8.666/93, sujeitara a contratada a multa de mora, calculada na proporgdo de 1,00% (um por cento) ao
dia, sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida.

4.5 — Tudo o que for fornecido incorretamente e, portanto ndao aceito, deverd ser substituido por outro, na
especificagdo correta, no prazo previsto no item 10.4 deste edital;

4.5.1 — A ndo ocorréncia de substituicdo no prazo definido, ensejara a aplicagdo da multa definida no item 4.3 e
subitens deste edital.

4.6 — As sangOes previstas nos itens 4.1, 4.2, 4.3, 4.4 e subitens poderdo ser aplicadas cumulativamente de acordo
com circunstancias do caso concreto.

4.7 — O valor da multa serd automaticamente descontado de pagamento a que a contratada tenha direito,
originario de servicos anteriores ou futuros;

4.7.1 — Nao havendo possibilidade dessa forma de compensagao, o valor da multa, atualizado, devera ser pago
pelo inadimplente na Tesouraria do Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Itdpolis, na condigdo “a vista”. Na
ocorréncia do ndo pagamento, o valor sera cobrado judicialmente.

4.8 — O ndo cumprimento das obrigacGes assumidas no presente contrato ou a ocorréncia da hipdtese prevista no
artigo 78 da Lei Fed. 8666/93, de 21 de junho de 1993, autoriza, desde ja, a CONTRATANTE a rescindir
unilateralmente o contrato, independentemente de interpelagdo judicial ou extrajudicial, sendo aplicavel, ainda, o
disposto nos artigos 79 e 80 do mesmo diploma legal, no caso de inadimpléncia.

4.9 — Aplicam-se a este contrato as san¢des estipuladas na Lei Federal 10.520/02.

4.10 — No caso de rescisdao administrativa unilateral, a CONTRATADA reconhece o direito do CONTRATANTE de
aplicar as sang¢des previstas no Edital, neste ajuste e na legislacdo que rege a licitacao.

4.11 - A aplicagdo de quaisquer sanc¢Oes referidas neste dispositivo ndo afasta a responsabilizacdo civil da
CONTRATADA pela inexecugado total ou parcial do objeto ou pela inadimpléncia.

4.12 — A aplicacdo das penalidades ndo impede a CONTRATANTE de exigir o ressarcimento dos prejuizos efetivados
decorrentes de quaisquer faltas cometidas pela CONTRATADA.

CLAUSULA QUINTA: DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1. A contratada, no decorrer da execuc¢do do contrato, obriga-se a:
5.1.1. Executar o objeto licitado e responsabilizar-se pela qualidade do mesmo.

5.1.2. Executar diretamente o objeto da contratagdo, conforme o estabelecido neste Edital e seus anexos, sem
transferéncia de responsabilidades ou subcontratagdes, salvo se autorizado por escrito pelo SAAEI.

5.1.3. Responder pelos encargos tributarios, previdenciarios, trabalhistas, referentes ao servico executados por
seus empregados, obrigando-se a salda-los em época propria, uma vez que o mesmo ndo tém nenhum vinculo

empregaticio com o Contratante.

5.1.4. Permitir ao CONTRATANTE, quando este entender indispensavel, a fiscalizagdo de documentagao pertinente
visando ao cumprimento do inciso anterior.
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5.1.5. Comparecer, sempre que solicitada, 3 Sede do Contratante, em horario por esta estabelecida, a fim de
receber e fornecer informacdes, instrucoes e acertar providéncias, incidindo a CONTRATADA, no caso de ndo
atendimento desta exigéncia, na penalidade de adverténcia e, no caso de reincidéncia, na multa estipulada no
item 4.3.2.

5.1.6. Responsabilizar-se por eventuais danos que vier a causar o CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes de sua
culpa ou dolo na execugdo deste Contrato; bem como os relativos a omissdo pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais e quaisquer outras exigéncias legais inerentes a este instrumento.

5.1.7. Cumprir as demais obrigac¢es previstas no item 4 e seus subitens do ANEXO I.

CLAUSULA SEXTA: DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

6.1. O CONTRATANTE, durante a execucdo do contrato devera:

6.1.1. Dar ciéncia a Contratada imediatamente sobre qualquer anormalidade que verificar na execugdo do objeto.
6.1.2. Atestar a execugao do objeto do contrato por meio da fiscalizagao do Contrato.

6.1.3. Efetuar pagamento a Contratada de acordo com as condig¢es de preco e prazo estabelecidas no contrato.

6.1.4. Facilitar o acesso a suas dependéncias das pessoas designadas pela Contratada para a operagdo do servigco
que seja necessario.

CLAUSULA SETIMA: DA FISCALIZACAO

7.1 - A CONTRATANTE nomeard um Coordenador para dirigir e acompanhar os trabalhos, a fim de assegurar a
perfeita execugdo dos servigos de conformidade com as condigdes deste instrumento.

CLAUSULA OITAVA: DA RESCISAO

8.1 - A inexecugao total ou parcial do contrato podera ensejar, a critério da CONTRATANTE, a sua rescisdao, com as
consequéncias contratuais previstas na Lei Federal n. 8.666/93, especialmente nos seus artigos n. 78, 79 e 80, com
seus respectivos incisos.

CLAUSULA NONA: DA MANUTENGAO DAS EXIGENCIAS

9.1 - Fica a CONTRATADA com a obrigacdao de manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade
com as obrigagdes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdes exigidas e apresentadas na
licitagdo.

CLAUSULA DECIMA: DAS DISPOSIGOES GERAIS

10.1 - A CONTRATADA ¢é obrigada a reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
partes, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢es resultantes da execucdo ou de
materiais empregados.

10.2 - Serd rejeitado, pela CONTRATANTE, o fornecimento dos servicos com especificacdes diferentes das
constantes da proposta vencedora e Anexo | do Edital que faz parte do PREGAO PRESENCIAL N2 09/2020.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA VINCULACAO

11.1 - O presente instrumento vincula-se a Lei Federal n.2 10.520/02, ao Decreto Municipal n.2 3.802/2009, a Lei
Federal n.2 8.666/93 e ao processo de licitagdo — PREGAO PRESENCIAL N2 09/2020, fazendo, portanto, parte
integrante do mesmo.

11.2 - Aos casos omissos, aplicar-se-a as legislagdes supracitadas e, subsidiariamente, o Cédigo Civil.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA VIGENCIA

12.1 - O presente contrato vigorard pelo prazo de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura, podendo
ser prorrogado, a critério das partes, até o limite estabelecido na Lei Federal n.2 8.666/93 e suas posteriores
alteragOes.

12.2. Fica certo e ajustado que todos os encargos relativos ao objeto deste contrato, quer fiscais, trabalhistas,
previdenciarios ou tributarios, serdo por conta Unica e exclusiva da CONTRATADA, ndo cabendo ao CONTRATANTE
quaisquer pagamentos desses encargos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DO FORO

13.1 - As partes signatdrias do presente instrumento elegem, com renuncia expressa a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, o foro e Comarca de Itadpolis, para dirimir ddvidas, omissdes e litigios oriundos da execugdo
do que ora pactua-se.

E assim, por estarem as partes justas e contratadas, firmam o presente instrumento de contrato, perante duas
testemunhas abaixo assinadas, para um unico e sé fim de direito.

Local e data.
De acordo:
ERIC EDUARDO AMARAL
Procurador Juridico do SAAEI
OAB-SP 210.475
FERNANDO HENRIQUE FERNANDES
Superintendente do SAAEI
CONTRATANTE
Testemunhas:
12 RG:
22 RG:
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ANEXO VIl - TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO

CONTRATANTE: SERVIGO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE ITAPOLIS
CONTRATADO:

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em prestacao de servigos de emissdao de mapa de riscos
ambientais, elaboragdo de PPRA, elaboragao de PCMSO, emissdo de LTCAT e Laudo Ergondmico para o quadro de

funcionérios do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Itapolis.

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) O ajuste acima referido estara sujeito a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo
Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cdpias das manifestagdes de interesse,
Despachos e DecisGes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletrénico, conforme
dados abaixo indicados, em consonancia com o estabelecido na Resolugdo n2 01/2011 do TCESP;

c) Além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e DecisGes que vierem a ser tomados,
relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo, Caderno do
Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, em conformidade com o artigo 90
da lei Complementar n? 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdao, a contagem dos
prazos processuais, conforme regras do Codigo de Processo Civil;

d) Qualquer alteragdo de enderego — residencial ou eletrénico — ou telefones de contato devera ser
comunicada pelo interessado, peticionando no processo.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) 0O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicagao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de
defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

Itapolis (SP), __de de 2020.

FERNANDO HENRIQUE FERNANDES
Superintendente do SAAEI

CONTRATADA
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